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 ANEXO |-TERMO DE REFERENCIA

L. OBJETO

[ Formac3o de registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada no
servico de malharia e itens de comunicagdo visual e decoragdo em tecidos e materiais correlatos para a

Cémara Municipal de Icatu-MA.

VALOR
ITEM ESPECIFICACAOD UNIDADE | QTD | UNITARIO YALOR TOTAL
(R$)
(R$)
1 |[Boné de Brim UND |[125| RS 24,21 | RS$3.026,25
5 |SEmisSes R -=mangs ngreom UND |125|R$51,81| RS 6.476,25
N impressdes frente e costa
Camisa malha pp - manga longa com
UND 125 | RS 38,15 | R$4.768,75
5 impressdo frente e costa. Tamanho P, M e G. >38 ’
Camisa Malha pp - manga curta. Tamanho N
U ,14 | RS 4.017,50
4 M, G e GG. Impressdo frente e costa. Hp 125 | R532 A
Camisa polo de malha piqué, nos tamanhos
P ;o i
5 |P M, G ? GG manga curta, cor.es: variadas, UND 62 | R$ 45,62 | RS 282844
impressdo frente e costa (feminina e
masculina)
6 |Tecido de Chita MTS 250 | RS 18,28 | R$4.570,00
Cortinas de vinil para janela - Tamanho 120 x RS
7 s RS 4.777,2
0,90 cm 'com trilho' LG &3 191,09 e ¢
8 | Fitas Decorativas (Cores Variadas) MTS | 250 | R$6,97 | RS 1.742,50
9 |TNT fino (cores variadas) MTS |[125| RS$5,24 RS 655,00
10 |TNT grosso (cores variadas) MTS |125| RS 7,51 R$ 938,75
Uniformes agentes de Portaria - Calca em RS
- 11 |tecido brim, camisa em tecido tricoline com UND 12 15123 RS 1.814,76
elastano. !
Bandeira Dupla Face no tecido tactel '130cm RS
12 | X 90cm Sublimado (Municipio de Icatu, UND | 12 162 33 RS 1.947,96
Nacional e estado do Maranhao) i
Bandeira de sublimagdo - no tecido tactel
1 J
. tamanho '35cm X 30cm dupla face IabE 12 | R562,05| R$744,60
Camisa polo de malha pp - manga curta, nos
tamanhos P, M, G e GG, cores variadas
14 |, - : g 5 ; :
impressdo frente e costa. (feminina ou UNR | 82 [Re4503) Rodgasia
| masculina)
VALOR GLOBAL RS 41.143,27
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1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratagdc sfo caracterizados como comum(ns), conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
EspecificagcBes

1.3 A contratada esta sujeita a fiscalizacdo dos servicos periodicamente, reservando-se a contratante,
através do responsavel, o direito de ndo aceitar o servigo, caso 0 mesmo nde se enconire em condicées

satisfatdrias e dentro dos requisitos exigidos;

1.4. A contratada cbriga-se a prestar o servigo do objeto a que se refere este Termo de Referéncia de
acordo estritamente com as especificacdes aqui descritas, sendo de sua inteira responsabilidade, devendo

estar em conformidade com as referidas especificagées;

1.5, Deverdo ser atendidas pela contratada além das determinagdes da fiscalizagdo da contratante,

todas as prescrigBes que por circunstdncia da lei devam ser acatadas.

1.6. Entregar os PRODUTOS DE CONFECCAO na Carmara Municipal de lcatu no (s) prazo (s) méximo (s)
e demais condigbes descritas neste Termo de Referéncia e no contrato firmado.

1.7 Entregar os PRODUTOS DE CONFECCAO em plenas condicdes de usc, limpas e higienizadas.
Substitui¢do de todo e quaisquer materiais que for entregue imprdprio, danificado, ou em desacordo com
o exigido.

1.8. Ostecidos devem ser de boa durabilidade, conforto e solidez de cor. Para comunicagéo visual,
materiais como vinil e tecidos devem possuir resisténcia adequada a intempéries (se for o caso) e
alta qualidade de impress3o/acabamento.

1.9. Devem ser atendidas especificagies técnicas detalhadas no Termo de Referéncia (cores,
tamanhos, dimensdes, etc.). :

1.10. Quando possivel, priorizar o uso de materiais reciclaveis, processos produtivos de baixo
impacto e/ou comprovacio de boas préticas trabalhistas.

1.11. Havera garantia contra defeitos de fabricagdo e a reposi¢do ou refazimento de itens em caso
de incanformidade.

Vigéncia

1.8. O prazo de vigéncia da controtagdo ¢ oté 31 de dezembro do exercicio do respectiva crédito
orgamentdrio contados dofa) emisséo da ordem de servico, ha forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de
2021,

1.9. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratagao.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1, A Fundamentacdo da Contratacio e de seus quantitativos encantra-se pormenorizadz em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste instrumento.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERAPQO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

31 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste instrumento,
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Indicagdo de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n? 14.133, de 2021)

4.1, Na presente contratacdo ndo hd necessidade de indicacdo de marca especifico.

Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo

4.3, Na presente contratacdo ndo haverd vedacéo de utilizacdo de marca/produto.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.3, Na presente contratagdo ndo havera exigéncia de carta de solidariedade.
Subcontratacio
4.4, Néao é admitida a subcontratagdo de objeto contratual.,

Garantia da contratacdo

4.5, Ndo haverd exigéncio da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14,133, de
2021,

Vistoria

4.6, Néo haverad exigéncia de vistoria prévia,

5.  MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condictes de execugdo
5.1 A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 05 (cinco) dias a contar da emisséio do ordem de servico.
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Local da prestagdo dos servigos

5.2. Os servigos serdo na sede da contratada e na Camara Municipal.
Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1¢, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021)
5.5 O prazo de garantio contratual des servicos € aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor),
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1, 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e

as normas da Lei n2 14,133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucio total

ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrate, o cronograma de
execucao sera prorrogado autematicamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.3. As comunicacBes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim,

6.4, O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acempanhada e fiscalizada pelo{s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.

6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19)

6.6.2. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal téenico do contrato emitird

notificagdes para a corre¢do da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcio.

6.6.3. O fiscal técnice do contrato informara ac gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas apraza.das( 0 U{‘ 2] ‘ -
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fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

MG 1V 2
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6.6.5. O fiscal Léenico do contralo comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

6.6.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7. O fiscal administrativo do contrato, se houver, verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario.

6.7.1. Casoocorram descumprimento das obrigactes contratuais, o fiscal administrative do contrato, se
houver, atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportande ao gestar do contrato para que tome

as providéncias cabiveis, qguando ultrapassar a sua competéncia;

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacio do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrata, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. Seré atribuicio do fiscal técnico todas as indicadas ao fiscal
administrativo, caso ndo haja especifico.

6.8.1. O gestor do contrate acompanhara a manutengdc das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxe narmal da

liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

£.8.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacio realizada pelos fiscais
tecnico, administrativo e seterial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratada, com
mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigactes,

6.8.3. O pgestor do contrato tomara providéncias para a formalizac3o de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangses, a ser conduzido pela comissio de que trata o art. 158

da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

63, O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, cam vistas & tempestiva renovacio ou prorrogacio contratual,
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6.10.  Q gestor do contrato devera elaborar relatorio final com infarmacdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragéo.

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e

gestdo nos termos do contrato.
8 CRITERIOS DE MEDICAQ E PAGAMENTO

7. A avaliacio da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigao de Resultado (IMR) ou outro
instrumento substituto para aferigdo da prestacdo dos servigos.

7.1.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamenta, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sancdes cabiveis, case se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nido executar com a gualidade minima exigida as atividades contratadas;

ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanaos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los

com qualidade ou guantidade inferior'a demandada.

72, A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo

da prestagdo dos servigos.
Do recebimento

il Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, guando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n® 14.133).

7.3.1. QO prazo da disposicdo acima serd contado do recebimenta de comunicagdo de cobranga oriunda

do contratado com a comprovacgdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recehimento provisorio do cbjeto do contrato mediante

termo detalhado gue comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.

7.3.3. O fiscal administrativo do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo.

7.34. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de

vista técnico e administrativo.
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7.4. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técniegsa = = .

do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar ne redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando

em relatario a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no tode ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizago ndo atestzar a UItima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.4.2. A fiscalizacao ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medig8o de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio, (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.4.3. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes

de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.4.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.5, Quando & fiscalizacio for exercida por um Unico servider, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor

do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdc designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e guantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, cbedecendo os

seguintes procedimentos:

7.6.1.  Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuals penalidades aplicadas, devenda constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

7.6.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgio apresentada pela fiscalizacia e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais

pertinentes, solicitande @ CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregbes;
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7.6.3.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitive dos servigos prestados, com

base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nola Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizacdo.

7.6.5.  Enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos

de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

75 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser ohservado o teor do art. 143 da Lein2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao

de Nata Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo centratado, de

inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

78 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do service nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagdo

7.10.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogéveis por igual periodo.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzide @ metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art, 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.11.  Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenges tributdrias cabiveis.
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7.12.  Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apds a comprovacgic da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada mediante consultz aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.14. A Administracdo deverd realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais para: a) verificar a
manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participacdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibigde de contratar com o Poder Publico,

bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7,15, Constatando-se em sitios eletronicos oficiais, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagde, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Utels, regularize sua situacio
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante,

7.16.  Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsavels pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como guante a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o0s
mejos pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

/.17, Persistindo a Irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias 3 rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao centratado a ampla
defesa,

7.18.  Havendo a efetiva execuco do abjeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até gue se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.
Prazo de pagamento

7.19. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme secao anterior.

7.20, No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratade serdo atualizados
monatariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante
aplicagao de variagdo pro rata tempore do IGP-M (FGV)Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizade através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e corita
corrente indicados pelo contratado,

7.22,  Sera considerada data do pagamento o dia em que canstar coro emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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7.23,  Quando do pagamenta, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuals estabelecidos na legislacdo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®

123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por mejo de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAQ DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio do(a) Pregdo - Eletrénico, com adog¢do do critério de
julgamento Menor prege por item.

Critérios de aceitabilidade de pregos

8.2. O critério da aceitabilidade do preco seré Menor preco por item.

9, ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAQ

8.1, O valor maximo estimado da contratagdo é de RS 41.143,27 {quarenta e um mil, cento e quarenta
€ trés reais e vinte e sete centavos)

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo & conta de recursos especificos
consignados na Orgamento.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacio:

Nos editais de licitagdo para registro de precos ndo ha obrigatoriedade de contratar e a literatura
especializada entende que a indicacdo da disponibilidade orcamentéria, deve ser obrigatdria no momento

da efetiva contrata¢do, ou equivalente, portanto ndo quando da abertura da licitacio.

217 ¢

Robert dos Santos Costa
Presidente da Cdmara Municipal de lcatu -MA
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