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MUNICIPIO DE ICATU-MA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
CNPJNC 35.180.967/0001-87

EDITAL

AVISO DE DISPENSA
DE LICITACAO N2 003/2024

OBJETO:

CONTRATACAO, POR MENOR PRECO GLOBAL, DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA EM GESTAO DE RECURSOS HUMANOS, EM
CARATER COMPLEMENTAR/SUPLEMENTAR, PARA ATENDER
A DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE ICATU-MA.

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO
DAS PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

DATA:25/04/2024
HORA: Até as 08hs30min (horario de Brasilia ).

Praga Jeronimo de Albuquerque, S/n°, Centro — Icatu-MA
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N2 003/2024
(Processo Administrativo n2 003/2024)

EDITAL

A CAMARA MUNICIPAL DE ICATU, ESTADO DO MARANHAO, inscrito no CNPJ/MF sob o
n° 35.180.967/0001-87, nos termos do Art. 75, inciso |l, combinado com o seu §3°, da Lei Federal n°
14.133, de 01 de abril de 2021 e demais legislacdo aplicavel posteriormente, torna publico que tem
interesse em realizar a contratacdo de pessoa juridica para prestacao de servigos, a fim de atender
as demandas da Camara Municipal de Icatu-MA, na forma descrita e nos requisitos exigidos,
constantes neste AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO DE N° 003/2024 e seus Anexos.

Site Oficial do Org&o: www.cmicatu.ma.gov.br

E-mail da Camara Municipal de Icatu: camaradeicatu@gmail.com

Data e Horério inicial para envio das Propostas Prec¢os: as 08hsO0min do dia 22/04/2024.
Data e Horéario final para envio das Propostas Prec¢os: as 08hs30min do dia 25/04/2024.

1. DO OBJETO

1.1. A presente Dispensa de Licitagdo tem por objeto a escolha da proposta de pre¢co mais vantajosa
para a Contratacdo de pessoa juridica para a prestagéo de servigos técnicos de apoio administrativo,
assessoria e consultoria administrativa em compras publicas, licitagées e contratos, a fim de atender
as demandas dos diversos setores da Camara Municipal de Icatu-MA, conforme condicbes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Dispensa de Licitacdo e seus Anexos.

1.2. O valor global estimado para a futura contratacdo é de R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil
reais).

1.3. O critério de julgamento adotado sera MENOR PRECO GLOBAL, SEM DISPUTA, observadas
as exigéncias contidas neste Aviso de Contratac@o Direta e seus Anexos quanto as especificagdes,
quantidade e valores estimados do objeto;

1.4. A contratagdo ocorrera conforme especificagdes e quantidades previstas no Anexo | neste Aviso
de Dispensa de Licitagéo n° 003/2024 e seus Anexos.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO

2.1. A participacdo na presente Dispensa se dara mediante o envio de proposta de precos e dos
documentos de habilitacdo, na forma disciplinada adiante, para o e-mail da Camara Municipal de
Icatu/MA: camaradeicatu@gmail.com ou entregue de forma fisica no horario das 08hsOOmin as
12hs00min, na sua Sede localizada na Praca Jeronimo de Albuquerque, s/n°, Centro, no municipio
de Icatu—MA, e no Site: https://www.cmicatu.br/ onde poderdo ser consultados e adquiridos
gratuitamente.

2.1.1. As empresas prestadoras dos servigos (pessoa juridica) deverdo atender aos procedimentos
previstos neste Aviso de Dispensa de Licitacdo n°® 003/2024, sendo o responsavel por qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante nos procedimentos praticados em face
desta dispensa de licitagdo, ndo cabendo ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de falhas acometidas pelas empresas
participantes.

3. DAS CONDIGOES NECESSARIAS PARA PARTICIPAGCAO NO PROCEDIMENTO

3.1. Poderao participar deste processo de Dispensa de Licitagdo, pessoas juridicas que atenda as
atividades objeto deste procedimento de Contratacdo Direta, desde que comprovem possuir 0s
requisitos necessarios a qualificacdo nos documentos especificados no Item 7 deste AVISO, vedados
0s que estiverem cumprindo sangdes previstas na legislacéo vigente, aplicavel a matéria.

Praga Jeronimo de Albuquerque, S/n°, Centro — Icatu-MA


mailto:camaradeicatu@gmail.com
https://www.cmicatu.br/

Fls. N°
Proc. N° _003/2024
Rubrica

L ) <t
MUNICIPIO DE ICATU-MA
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

CNPIN°® 35.180.967/0001-87

3.2. Nao poderao participar da presente Dispensa de Licitacdo ou participar da execug¢éo do contrato,
direta ou indiretamente:

3.2.1. Pessoa juridica que se encontre, ao tempo da dispensa de licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sang¢ao que Ihe foi imposta;

3.2.2. Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgado ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

3.2.3. Pessoa Juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo deste AVISO, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacédo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista.

3.2.3.1. O impedimento de que trata o subitem 3.2.3, sera também aplicado ao proponente que atue
em substituicdo a outra pessoa fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do proponente.

3.2.4. Pessoas Juridica que explorem ramo de atividade incompativel com o objeto desta Dispensa
de Licitacdo;

3.2.5. Servidor de qualguer 6rgao ou entidade vinculada a Camara Municipal de Icatu-MA, bem assim
a empresa da qual tal servidor seja empreséario, sécio, dirigente ou responséavel técnico.

3.2.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

4. INGRESSO NA DISPENSA E ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS E DAS DOCUMENTA(;C)ES
DE HABILITACOES

4.1.0 ingresso do prestador de servigos na disputa desta Dispensa de Licitacdo n® 003/2024 se dara
com o envio da Proposta de Precos e com as Documentacdes de Habilitacdes para a Camara
Municipal de Icatu/MA, através do e-mail: camaradeicatu@gmail.com ou entregue de forma fisica no
endereco de sua Sede localizada na Praca Jeronimo de Albuquerque, s/n°, Centro, Icatu—MA, na
forma deste item.

4.2. DA PROPOSTA DE PRECOS

4.2.1. A Pessoa Juridica interessada, ap06s a divulgacdo do Aviso de Dispensa de Licitacao,
encaminhard, exclusivamente por e-mail acima indicado ou entregara de forma fisica no citado
endereco, a proposta de precos, com a descricdo do objeto ofertado, o pre¢o unitério e total, até a
data e o horario estabelecidos no preambulo deste Aviso.

4.2.1.1. A proposta de precos também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custospara atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

4.2.1.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta de precos, em especial 0 preco,
vinculam a Contratada.

4.2.1.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos;

4.2.1.4. Os precos ofertados na proposta de precos seréo de exclusiva responsabilidade do prestador
de servigos, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacéo de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto.

4.2.1.5. A apresentacdo das propostas de precos implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdesnelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Anexo | desta
Aviso de Dispensa de Licitacdo, assumindo o proponente 0 compromisso de prestar e executar 0s
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servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais e equipamentos, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicédo.

4.2.1.6. Uma vez enviada a proposta de precos no e-mail, os prestadores de servicos NAO poderéo
retira-la, substitui-la ou modificé-la;

4.3. DAS DECLARACOES

4.3.1.Quando da apresentada da proposta de precos o prestador de servigcos devera, firmar as
seguintes DECLARACOES:

4.3.1.1. Declaracdo de Pleno Conhecimento do Objeto e que assume a responsabilidade pelas suas
praticas efetuadas no ambito desta Dispensa de Licitagao, assumindo como firmes e verdadeiras;
4.3.1.2. Que esté ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no Aviso de Dispensa de Licitacdo
de n® 003/2024 e seus anexos;

4.3.1.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

4.3.1.4. Declaragdo de Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal;
4.3.1.5. Declaragdo de ndo Utilizacdo de Trabalho Degradante ou Forgado;

4.3.1.6. Declaracdo que néo é servidor publico da Camara Municipal de Icatu-MA.

5. DA RESERVA DOS PRECOS OFERTADOS

5.1 O ¢6rgao contratante se obriga a manter reservado o valor proposto pelos participantes do
certame, nao devendo, em hip6tese alguma, revelar a qualquer outro participante desta dispensa os
precos ofertados, até que decorra o prazo final estipulado para o envio das propostas de precos.

6. JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

6. 1. Encerrado o prazo para e envio das propostas de prec¢os, e sendo tabulado os precgos ofertados,
observando os critérios de julgamento, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado
para a contratacao.

6.2. As pessoas juridicas que por ventura forneceram a cotacao/pesquisa de precos para fins de
parametrizacdo do preco estimado deste procedimento, poderédo enviar suas propostas de precos
nos termos regulados neste aviso, para fins de participacédo deste certame.

6.3. O prazo de validade da proposta de preco ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

6.4. Sera desclassificada a proposta de precos que:

6.4.1. Contiver vicios insanaveis;

6.4.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
6.4.3. Apresentar pre¢os inexequiveis ou acima do pregco maximo definido para a contratacao;

6.4.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

64.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta de precos.

6.6. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
6.7. Se a proposta de precos vencedora do menor preco for desclassificada, serd examinada a
proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.9. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta de precos, se iniciara a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacéo Direta.
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7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. Os documentos exigidos para fins de HABILITACAO deste Aviso de Dispensa de Licitacio n°
003/2024 serdao enviados, juntamente com a proposta de precos, para 0 e-mail
camaradeicatu@gmail.com ou entregues de forma fisica no endereco indicado no Item 2.1 deste
Aviso de Dispensa,;

7.2. Apoés andlise e julgamento da proposta de preco, o Agente de Contratacdo e sua equipe de apoio
analisarq as documentacdes de habilitacdo da empresa mais bem classificada, isto €, a vencedora
do menor preco, sendo que devera apresentar as seguintes documentacdes para sua habilitacao:

7.3. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:

7.3.1. A HABILITACAO JURIDICA ser4 comprovada mediante a apresentacdo da seguinte
documentagéo:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e demais altera¢des ou Ultima alteracdo, desde que
consolidada, devidamente registrados no 6rgdo competente, a saber: Registro de Empresas
Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartério), conforme o caso, em
cujo “Objeto Social” esteja enqguadrado o objeto desta licitacio;

b.1) no caso de Sociedade por A¢bes, devera ainda ser apresentada a Ultima Ata de elei¢cdo dos seus
administradores, acompanhada dos respectivos CPF’s e Carteiras de Identidade.

c) Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

d) Copia da Cédula de Identidade ou outro documento oficial que contenha foto do representante
legal e do procurador da empresa interessada.

7.3.2. A REGULARIDADE FISCAL sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:
a) Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal do domicilio ou sede da licitante, mediante:
b.1) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido
e Previdenciaria;
c) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante a:

c.1) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, ou, Certidao Positiva com Efeitos de Negativa.

c.2) Certiddo Negativa de Inscrigdo da Divida Ativa.

d) Prova de situacdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico, através de
apresentacéo do CRF Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Comprovacdo de que a empresa detém situagdo regular perante as normas trabalhistas, com a
apresentacdo da CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

f) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames
licitatorios, deverdo apresentar toda a documentagcdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

f.1) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado as

mesmas, 0 prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
gue o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogéveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa;

f.2) A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto na letra “f.1’, do subitem 7.3.2,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢cdes previstas no art. 81
da Leino 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado & Administracao convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
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licitacéo;
7.4. Como condicdo prévia ao exame da DOCUMENTACAO DE HABILITACAO do prestador de
servicos detentor da proposta de preco classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangédo que
impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar
requerido.php).

C) Lista de Iniddneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido TCU;

7.4.1. Poderd haver a substituicdo das consultas das alineas "a", "b" e "c" acima pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica ou Pessoa Fisica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).
7.4.2. Caso conste nas Consultas indicadas acima a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas defornecimento
similares, dentre outros.

7.4.4. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigéo de participagao.

7.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa de Licitacdoe ja apresentados, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitacdo da Administracao,
sob pena de inabilitagdo.

7.6. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relacdo a integridade
do documento digital.

7.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horério para a sua continuidade.

7.8. Seré inabilitado o prestador de servicos que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nédo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratacéo Direta.

7.9. Na hipétese de o prestador de servicos ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, o 6rgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até
a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitagéo.
7.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o prestador de servicos sera
HABILITADO.

7.11. DAS DISPOSI(;@ES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITAQAO:

7.11.1. Os documentos necessarios a habilitacdo poderédo ser apresentados através de cOpia, por
meio eletrdnico, via e-mail, ou em via original.

7.11.1.1. A prova de autenticidade de cépia de documento publico ou particular podera ser feita
perante agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original ou de declaracdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

7.11.1.2. O reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver davida de autenticidade,
salvo imposicao legal;

7.11.2. O agente de contratacdo reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver davida e julgar necessario.
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7.11.3. Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitacdes de documentos em substituicdo aos
documentos requeridos no presente AVISO e seus anexos.

7.11.4. Caso a documentacdo de habilitacdo ndo esteja completa e correta ou contraria a qualquer
dispositivo deste AVISO e seus anexos, 0 agente de contratacdo considerard o0 proponente
inabilitado.

7.11.5. Todos os documentos que contenham prazo de validade deverdo estar em plena vigéncia.
Para aqueles documentos sem data de vencimento, sua validade ser4 de 60 (sessenta) dias,
contados da sua expedicéo.

7.11.6. Apés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.11.6.1. complementacado de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

7.11.6.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

7.11.7. Na andlise dos documentos de habilitagcdo, a Comisséo de Licitacdo podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificagéo.

8. DOS CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

8.1. Seré escolhida para celebracdo do contrato para execucao do objeto da presente Dispensa de
Licitagd@o, o prestador de servicos (pessoa juridica) detentor da proposta de menor preco global,
cuja documentacao de habilitacdo atenda as exigéncias deste AVISO e seus anexos.

9. DA CONTRATACAO

9.1. Apés a homologacao e/ou adjudicacao e/ou ratificagdo da presente Dispensa de Licitagdo, caso
se conclua pela contratacdo, seré firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
9.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacéo,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair do direito a contratacdo,sem prejuizo das
sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

9.2.l. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado
e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

9.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracao.

9.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

9.3.I. A referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida nas disposicdes da Lei n°14.133, de 2021;

9.3.2.A contratada se vincula & sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa de
Licitacdoe seus anexos;

9.3.3.A contratada reconhece que as hip6teses de rescisao sao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139da
mesma Lei.

9.4. Prazo de vigéncia da contratacdo sera de 09 (nove) meses a partir da emissao da ordem de
servico, podendo, no interesse da administracdo e dada a sua hatureza continua, ser prorrogado,
nos termos da norma de regéncia e constante neste Aviso de Contratagéo Direta.

9.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das
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condi¢cbes de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10. DAS SANCOES

10. 1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas no
art. 155 da Lei n°14.133, de 2021, quais sejam:

10. 1. 1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcédo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

10.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

10.1.5. Nao manter a proposta de precos, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

10.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéao
falsa durante a dispensa de licitacdo ou a execucdo do contrato;

10.1.9. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.10.1.Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢Bes de participacéo, ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da dispensa.
10.1.10.2.Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢oes:

10.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Aviso de Contratacéo Direta, quando néo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

10.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Puablica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancgéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

10.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem
como nos demais casos que justifiqguem a imposi¢do da penalidade mais grave.

10.3. Na aplicacao das sancdes seréo considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracédo Publica;

10.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Administracéo Publica.

10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢oes.
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10.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1 ° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracéo
publica nacional ou estrangeira, copias dos processos administrativos necessarios aapuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

10.8. A apuracédo e o julgamento das demais infracBes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1 ° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

10.9. O processamento do PAR no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a panificacdo de agente publico.

10.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo eficacia para
fins de habilitagcdo e classifica¢ao.

11. DA EXECUCAO DO SERVICO

11.1 A execucdo dos servigcos devera ser realizada em conformidade com as especificacdes e
gquantitativos dos servi¢os, constantes no Termo de Referéncia, Anexo |, deste Aviso de Dispensa de
Licitacdo de n° 003/2024. Na referida execucdo devera ser observado todas as normativas e
diretrizes estabelecidas neste regramento, bem como em seus Anexos.

12. DO LOCAL E PRAZOS DE VIGENCIA

12.1. Os servigos serdo executados conforme demanda da Camara Municipal de Icatu-MA, e em
locais determinados no Item 5 do Termo de Referéncia, Anexo | deste Aviso de Dispensa de Licitagéo,
podendo ser prorrogado de acordo com o Item 6 do Anexo |, deste Edital e nos termos da norma de
regéncia.

13. DO VALOR ESTIMADO
13.1. O valor unitario (mensal) e o valor total estimados do objeto desta futura contratacéo, apés a
realizacdo de pesquisa de preco, em conformidade com a legislacdo vigente, foi orcado em:

VALOR
ITEM | QUANT. | UND. DESCRICAO DOS SERVICOS VAE@?.MES?‘L TOTAL
ESTIMADO

Prestacdo de servicos técnicos de
01 09(nove) | Servico | apoio administrativo, assessoria e R$ 6.000,00 R$ 54.000,00
consultoria  administrativa  em
compras publicas, licitacbes e
contratos administrativos

VALOR MENSAL ESTIMADO (R$) | R$ 6.000,00
VALOR TOTAL ESTIMADO (R$) | R$ 54.000,00

14. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento seré realizado, de acordo com as Normas de Execuc¢do Orcamentéria, Financeira
e Contabil da Camara Municipal de Icatu, o qual serd efetuado em até 30 (trinta) dias apos a
comprovacao da prestacdo dos servicos, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal discriminativa,
liquidada e devidamente atestada pelo servidor competente da CONTRATANTE, por meio de ordem
bancéria, devidamente informada pelo CONTRATADO, uma vez satisfeitas as condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia da DISPENSA DE LICITACAO N.° 003/2024.

13.2. O pagamento ocorrera de forma parcelada, ou seja, ocorrera apés a realizacdo de cada
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servicos discriminados nos Itens do Termo de Referéncia, Anexo |, deste Aviso de Dispensa de
Licitacdo de n° 003/2024, cumprido os regramentos elencados.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
14.2. As despesas decorrentes do Objeto deste Termo de Referéncia correrdo por conta dos
recursos especificos consignados no orcamento da Camara Municipal de Icatu, a serem devidamente
classificadas no contrato, que correra a conta da seguinte Dotacdo Orgamentaria:

Exercicio 2024

Poder Legislativo

Camara Municipal de Icatu

Atividade: Manutencéo e Funcionamento das Atividades Legislativa

Natureza de Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica

15. DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, ser4d designado representante para
acompanhar e fiscalizar o fornecimento do objeto, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessério a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

15.2. A fiscalizac@o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragéo
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

15.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. O Aviso de Dispensa de Licitagdo, bem como os demais procedimentos de contratacdes, seréo
divulgados e/ou publicados no sitio eletrbnico oficial da Céamara Municipal de Icatu/MA:
https://www.cmicatu.ma.gov.br nos termos do que estabelece o Art. 75, § 3° da Lei 14.133/2021.
16.2. No caso de todos os prestadores de servigos restarem desclassificados e/ou inabilitados ou
ainda ndo forem enviadas propostas de precos para este certame (procedimento fracassado), a
Administrac@o poderé:

16.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

16.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que
abaixo do pregco maximo estimado para a contratacdo e atendidas as condi¢cbes de habilitagdo
exigidas.

16.3. Fixar prazo para que possa haver adequacédo da documentacéo de habilitagcdo, conforme o
caso.

16.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores/prestadores de servigos, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacéo.

16.5. Caberéd ao fornecedor acompanhar as operac¢des procedimentais, ficando responséavel pelo
anus decorrente da perda do negodcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens e/ou
comunicacéo emitidas pela Administragao.

16.6. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa de Licitagdoserdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
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da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratagéo.

16.7. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas
de precos e a Administracdo ndo serq, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo de contratacao.

16.8. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Aviso de Dispensa de Licitacdoe de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

16.9. Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrério.

16.10. Os horérios estabelecidos na divulgacao deste procedimento observardo o horario de Brasilia-
DF, inclusive para contagem de tempo de envio de proposta e documentacdo relativa ao
procedimento.

16.11. No julgamento das propostas de precos e das documentagdes de habilitagcdo, a Administracédo
podera sanar erros ou falhasque nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica.

17. Integram este Aviso de Dispensa de Licitagdo n° 003/2024, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

17.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

17.2. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS E DE DECLARACOES;

17.3. ANEXO lll = MINUTA DO CONTRATO

Icatu/MA, em 16 de abril de 2024.

APROVO o presente Edital de Aviso de Dispensa de Licitagédo, determinando sua
publicacédo, com plena observancia das Leis e normas vigentes correlatas.

Presidente
Céamara Municipal de Icatu-MA
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 003/2024
(Processo Administrativo n° 003/2024)

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Este Termo de Referéncia tem como objeto a Contratacao de pessoa juridica especializada
na prestacdo de servicos técnicos de apoio administrativo, assessoria e consultoria
administrativa em compras publicas, licitagbes e contratos administrativos, de forma a atender
as normas legais que regem a matéria e as demandas dos diversos setores da Camara Municipal
de Icatu-MA.

2. DA MODALIDADE E DA FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

2. O procedimento licitatorio e a Contratacdo serdo fundamentados pelas disposi¢des da Lei Federal n®
14.133, de 01 de abril de 2021, nos termos do Art. 75, inciso Il combinado com o seu 83°, aplicando
subsidiariamente demais normas regulamentares pertinentes a espécie.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo para a prestacdo de servicos de assessoria e consultoria técnica
especializada, tem como finalidade primordial atenderao contido nas legislagcdes Federal,
Estadual e Municipal na execugcdo e instrucdo quanto a formalizacdo de procedimentos
administrativos e licitatérios da Camara Municipal de Icatu-MA.

3.2. O objeto do presente termo é essencial e justifica-se em face da necessidade de atender as
demandas da Céamara Municipal de Icatu-MA, para a perfeita e regular realizacdo dos
procedimentos administrativos, principalmente, aos licitatorios nas suas fases interna e externa,
tendo em vista a implantacao .

3.3. No tocante a assessoria e consultoria administrativa aos setores que realizam as atividades
de compras publicas, licitacbes e contratos administrativos tem também como finalidade
subsidiar os respectivos setores no atendimento da Nova Lei de Licitagdo e Contratos, a Lei
Federal n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, que envolva as compras de bens e servigos
da Camara Municipal de Icatu MA, através das diversas modalidades previstas em lei.

3.4. Assim, com o advento da Nova Lei de Licita¢cdes e Contratos a contratacdo dos servi¢os ora
solicitados justifica-se ainda, diante da necessidade de suprir uma lacuna na estrutura
organizacional deste 6rgdo, que nédo disponibiliza em seu quadro de pessoal, funcionarios
especializados suficientes para realizacdo de tais servicos, 0s quais requer experiéncia
profissional.

3.5. Cabe ressaltar que as prestacdes dos servicos serdo realizadas em carater de assessoria e
consultoria, e ndo gera vinculo empregaticio entre contratado e a Administracdo Contratante,
vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacgéo direta.

4. ESPECIFICACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS

ITEM QUANT. UND. DESCRICAO DOS SERVICOS
Prestacdo de servigcos técnicos de apoio administrativo, assessoria e
01 09(nove) | Servigco | consultoria administrativa em compras publicas, licitagdes e contratos
administrativos

4.1. Para cada servico pretendido pela administracdo publica da Camara Municipal de Icatu-MA,
o Contratado devera considerar varias fases de trabalho, cujas atividades listadas abaixo sédo
imprescindiveis ao desenvolvimento dos trabalhos, desde os estudos iniciais até a finalizacéo do
processo administrativo e/ou licitatorio.
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4.2. Os servicos a serem prestados devem compreender:

4.2.1. Assessoria Administrativa para funcionamento dos setores de Compras Publicas,
Licitacbes e Contratos, como preconiza a Lei Federal n® 14.133/2021 e alteracdes posteriores;
4.2.2. Analise preventiva, in loco, de documentos administrativos, das areas de compras,
licitacBes e contratos;

4.2.3.Assessoria e consultoria junto aos responsaveis no que diz respeito a adocao de medidas
indispensaveis a realizagdo do procedimento licitatério, conforme estabelece a Lei Federal n°
14.133/2021;

4.2.4. Assessoria e consultoria quanto ao regular trAmite de processos licitatorios e demais
procedimentos junto aos diversos setores administrativos, incluide o de compras e contratos ;
4.2.5.Assessoria e consultoria quanto elaboracdo de minutas de editais de licitacdo e de
contratagdo direta (dispensa de licitacdo), incluindo apoio técnico na elabora¢cdo do Estudo
Técnico Preliminar, Mapa de Risco e Termo de Referencia, quando solicitado, que
posteriormente serao ratificadas pela assessoria juridica da Camara Municipal,
4.2.6.Assessoria e consultoria quanto os meios de publicacdo dos Editais;

4.2.7.Assessoria e consultoria por acompanhamento, sempre que necessario, das sessbes
publicas de licitagdo, principalmente na forma eletrénica, auxiliando o Agente de Contratacao,
Pregoeiro e Comisséao de Licitacdo em qualquer demanda apresentada de pronto;

4.2.8. Assessoria e Consultoria na elaboracdo de atas de julgamento e demais documentos
relativos aos procedimentos administrativos e licitatérios com base em parecer do Agente de
Contratacéo;

4.2.9. Emitir declaracdes e relatérios relativos ao processo administrativos e licitatérios, quando
solicitado;

4.2.10. Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;

4.2.11. Consultas por telefone e e-mail, com retorno imediato, em forma de esclarecimentos e
orientagdes;

4.2.12. Visita a Camara Municipal de Icatu/MA, visando a verificagdo sistemética dos
procedimentos administrativos, praticas, atos, programas e o desenvolvimento dos trabalhos
pertinentes as areas acima mencionadas, 02 (duas) vezes por més e servi¢cos por demanda em
home Office;

5. METODOLOGIA

5.1. Os servigos supdem atuagdo presencial na Sede da Cémara Municipal de Icatu/MA,
localizada na Praca Jeronimo de Albuquerque, s/n° Centro, municipio de Icatu-MA, e
desenvolvimento de atividades na Sede da Empresa, através de consultas via, telefone, meios
eletrénicos, videoconferéncias, reunides, Home Office, entre outros.

5.2. Os servicos serdo prestados na Sede da Contratante, e da Contratada, ndo havendo carga
horaria minima a ser cumprida, visto tratar-se de servicos de consultoria e assessoramento,
devendo, no entanto, o Contratado devera realizar visitas periddicas, no minimo 02 (dois)
dias/més, de acordo com a conveniéncia da Camara Municipal, sendo que o servigo remoto em
Home Office estara disponivel de segunda feira a sexta feira em horarios comercial,

5.3. Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos, de modo que os servidores
tenham acesso permanente a informacdes, formularios, legislagbes, doutrinas, técnicas,
documentos, modelos, enfim, de todos os fluxos de informacdes, procedimentos e decisdes
cabiveis em cada caso.

5.4. Nenhuma atividade serd iniciada sem o conhecimento e a aprovagdo da Camara Municipal
de Icatu MA, atravées do Presidente da Camara e do Controle Interno.

5.5. Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues a Camara Municipal de Icatu MA pela
Empresa Contratada, pertencerdo a Camara Municipal de Icatu MA e serdo livremente utilizados.
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5.6. Os trabalhos seréo detalhados para apresentacéo e aprovacao do Presidente do Legislativo,
em termos que permitam sua apreciacdo e compreensao.

6. DO PRAZO DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. O prazo da prestacdo dos servicos contratados sera de 09 (nove) meses contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da Camara Municipal de
Icatu/MA e em conformidade com a legislacdo aplicavel, nomeadamente o art. 105 e art 106 da
Lei 14.133/21.

7. DO VALOR ESTIMADO

7.1. O valor estimado para contratacao do objeto deste Termo de Referéncia foi obtido através
de pesquisa de mercado, conforme previsto na Lei Federal n® 14.133/2021, o qual sera o valor
mensal de R$ 6.000,00 (seis mil reais) perfazendo um valor global de R$ 54.000,00 (cinquenta
e quatro mil reais).

7.2. O valor de referéncia, constitui-se uma estimativa em funcédo das demandas da Camara
Municipal de Icatu-MA, cabendo para efeitos de direito da empresa, os valores dos servigos
efetivamente realizados e entregues, durante o periodo contratado.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Durante a execucao do contrato, a CONTRATADA devera:

8.1.1.Executar os servicos objeto deste Contrato nas condi¢Oes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, respeitando os prazos fixados;

8.1.2.Atender prontamente as solicitagbes da CONTRATANTE, na orientagdo e
acompanhamento dos procedimentos administrativos e licitatorios, conforme Termo de
Referéncia;

8.1.3.Realizar e repassar todos 0s servicos necessarios a perfeita execucdo do objeto
Contratado;

8.1.4.Indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteracdo, um
funcionario com plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim como
decidir acerca de questdes relativas aos servigos, e atender aos chamados na Camara Municipal
de Icatu MA, principalmente em situagfes de urgéncia;

8.1.5.Fornecer numeros telefébnicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato da
Camara Municipal de Icatu/MA;

8.1.6.Fornecer todas as orientagfes, 0s materiais, ferramentas e equipamentos necessarios a
realizacdo dos servigos, conforme especificagdes constantes deste Termo de Referencia;
8.1.7.Fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario a fiel e perfeita execucao dos
servi¢cos, bem como o0s encargos previdenciarios, trabalhistas e outros de qualquer natureza
decorrentes da execucéo do Contrato;

8.1.8. Reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte,
os trabalhos nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorre¢fes resultantes da prestacéo
dos servicos, imediatamente ou no prazo estabelecido, sem qualquer custo adicional a Camara
Municipal de Icatu MA,;

8.1.9. Entregar os servicos, objeto deste Contrato dentro das condicdes estabelecidas e
respeitando os prazos fixados;

8.1.10. Executar o Contrato responsabilizando-se pela perfeicao técnica dos servicos prestados;
8.1.11. Transportar 0s seus empregados, materiais, equipamentos, etc., as suas expensas, até
o local dos trabalhos;

8.1.12. Utilizar, na execucdo dos servicos, somente profissionais qualificados, treinados e
capacitados, observado o perfil basico exigido neste Termo de Referencia;

8.1.13. Alocar os empregados necessérios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
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ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deveréo atender
as recomendac0fes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

8.1.14. Cumprir os prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser fixados pela Camara
Municipal de Icatu MA,;

8.1.15. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo do Contrato,
durante toda a sua vigéncia, a pedido da Camara Municipal de Icatu MA;

8.1.16. Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servi¢os objeto do Contrato
pela equipe da Camara Municipal de Icatu MA, durante a sua execucao;

8.1.17. Executar os servicos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranca de
informacdes, dados e equipamentos da Camara Municipal de Icatu MA;

8.1.18. Apresentar nota fiscal acompanhada pelas Certidoes de Regularidades Fiscais;

8.1.19. Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas,todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Dispensa de Licitagdo
n® 003/2024, devendo comunicar a Camara Municipal de Icatu/A, imediatamente, qualquer
alteracdo que possa comprometer a continuidade da contratacdo, bem como substituir os
documentos com prazo de validade expirado;

8.1.20. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto desta contratacdo, salvo mediante
prévia e expressa autorizacao da Contratante;

8.1.21. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela CONTRATANTE
para a execucao do Contrato;

8.1.22. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Durante a execucdo do contrato, a CONTRATANTE devera:

9.1.1.Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos
servicos, fixando-lhe, quando nao pactuado, prazo para corrigi-la;

9.1.2.Ser& responsavel pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais
normas legais, direta e indiretamente aplicavel ao contrato;

9.1.3.Emitir a Ordem de Servico;

9.1.4.Expedir atestado de inspecao dos servigos prestados, que servird como instrumento de
avaliacdo do cumprimento das obrigagBes contratuais e constituira documento indispensavel
paraa liberacdo dos pagamentos;

9.1.5. Atestar a execucado do objeto contratado no documento fiscal correspondente;
9.1.6.Prestar as informacBes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionérios da CONTRATADA, em relacdo aos servi¢os objeto do Contrato;
9.1.7.Proporcionar acesso e movimentacao do pessoal da CONTRATADA as suas instalacoes;
9.1.8.Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢gfes estabelecidas;
9.1.9.Fiscalizar a execucgdo do Contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

9.1.10. Fiscalizar e acompanhar os servigos, permitida a contratacio de terceiros para assisti-la
e subsidia- la de informag@es pertinentes a essa atribuicdo, observando o fiel cumprimento das
exigéncias constantes deste Projeto Basico, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade
daContratada com a execucao, fiscalizacdo e supervisdo dos servigos por pessoas habilitadas;
9.1.11. Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade
com as disposi¢des contratuais e legais;

9.1.12. Sustar, no todo ou em parte, a execugdo dos servicos, sempre que a medida for
considerada necessaria;
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9.1.13. Transmitir & CONTRATADA, as instru¢cdes necessarias a realizacdo dos servigos,
complementares a este Termo de Referéncia;
9.1.14. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao dos servicos.

10. COMPOSICAO E QUALIFICACAO DA EQUIPE

10.1. A empresa devera possuir em seu quadro de pessoal, para a prestacdo dos servicos de
assessoria e consultoria necessariamente uma equipe técnica, composta de no minimo um
profissional com formacao técnica em licitacdo e contratos administrativos e com experiéncia
pratica em 6rgaos publicos ou privados.

10.2. A empresa vencedora devera comprovar no processo de Contratacdo possuir no minimo
01 (um) profissionais que tenha formacg&o técnica e experiéncia suficiente para prestar os
servigos de assessoria e consultoria em compras publicas, licitagdo e contratos administrativos.
Devera apresentar a documentacao que comprove a referida qualificacao profissional.

11. A EMPRESA LICITANTE DEVERA APRESENTAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:
11.1. A HABILITACAO JURIDICA ser4 comprovada mediante a apresentacdo da seguinte
documentagao:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e demais alteragfes ou Ultima alteracéo, desde
gue consolidada, devidamente registrados no 6rgdo competente, a saber: Registro de Empresas
Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartério), conforme o caso,
em cujo “Objeto Social” esteja enquadrado o objeto desta licitagéo;

b.1) no caso de Sociedade por Ac¢des, devera ainda ser apresentada a Ultima Ata de eleicdo dos
seus administradores, acompanhada dos respectivos CPF’s e Carteiras de ldentidade.

c) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir;

d) Copia da Cédula de Identidade ou outro documento oficial que contenha foto do representante
legal e do procurador da empresa interessada.

11.2. A REGULARIDADE FISCAL sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal do domicilio ou sede da licitante, mediante:
b.1) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Uniao
e Previdenciaria;

c) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante:
c.1) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, ou, Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa.

c.2) Certiddo Negativa de Inscrigdo da Divida Ativa.

d) Prova de situagéo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, através de
apresentacéo do CRF Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Comprovacédo de que a empresa detém situacao regular perante as normas trabalhistas, com
a apresentacdo da CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

12. GESTAO, EXECUGAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

12.1. A gestaof/fiscalizagdo do contrato sera realizada por um servidor indicado pela Camara
Municipal de de Icatu MA, nos termos do art. 117, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de
202, ao qual competiré:

a) o acompanhamento, fiscalizagdo da execucédo do objeto do presente contrato;

b) dirimir as davidas que surgirem no curso da execuc¢do do contrato;
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c) anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessério a regularizacdo de falhas ou irregularidades observadas e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.2. A Prestagdo de Servigo sera formalizada em Contrato Administrativo, estabelecendo em
suas clausulas todas as condicoes, obrigacfes e responsabilidades entre as partes a empresa
considerada vencedora.

12.3. A comunicacdo entre a fiscalizagdo e a contratada serd realizada através de
correspondéncia oficial e anotacoes;

12.4. Todos os atos e instituicdes emanados ou emitidos pela fiscalizacdo serdo considerados
como se fossem praticados pelo Contratante

13. DAS PENALIDADES

13.1. A empresa vencedora que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
assinar o contrato, deixar de entregar documentacao exigida no Edital, apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar- se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou
cometer fraude fiscal, ficara sujeitas as san¢des previstas no art. 90 e art. 155 da Lei Federal n°®
14.133, de 01 de abril de 2021.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes do Objeto deste Termo de Referéncia correrdo por conta dos
recursos especificos consignados no orcamento da Camara Municipal de Icatu, a serem
devidamente classificadas no contrato, que correra a conta da seguinte Dotagdo Orgamentéria:

Exercicio 2024

Poder Legislativo

Céamara Municipal de Icatu

Atividade: Manutencédo e Funcionamento das Atividades Legislativa

Natureza de Despesa: 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica

15. DO PAGAMENTO
15.1. O pagamento a Contratada sera efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias a partir da
entrada da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada e validada por servidor competente,
devidamente designado para esse fim;
15.2. A CONTRATADA, para recebimento de pagamento, devera comprovar a inexisténcia de
pendéncia quanto as seguintes certiddes de regularidade fiscal e trabalhista:
» Certidao conjunta de Tributos Federais e da divida ativa da Unido, expedida pela Receita
Federal, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1751/14;
* Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual mediante apresentacdo de CND e CNDA,
» Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);
» Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

15.3. Nenhum pagamento sera feito sem que a contratada tenha recolhido o valor de multa
eventualmente aplicada;

15.4. Havendo erro na fatura/nota fiscal, ou outra circunstancia que desaprove a liquidacéo, a
mesma ficar4 pendente e o pagamento sustado, até que a adjudicataria tome as medidas
saneadoras necessarias;

15.5. Responder por todos os 6nus decorrentes do transporte, seguros, taxas, fretes e demais
encargos que venham incidir sob os servicos de apoio administrativo, de interesse desta
Administrac@o Publica;
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15.6. O pagamento deverd ser efetuado mediante depdsito bancario na conta corrente da
contratada, indicada pela mesma, devendo para isto ficar explicitado o nome do Banco, Agéncia,
localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetuado o crédito;

15.7. O atraso no pagamento pela administragéo no prazo estipulado no subitem 15.1. Por motivo
de forca maior, ndo garantem a contratada o direito de suspenséo imediato dos servigcos, 0s
quais, s6 poderdo fazer este mediante comunicacdo por escrito e apés 90 (noventa) dias
consecutivos de atraso da fatura mais antiga,

15.8. O ndo cumprimento pela contratada dos termos previstos no subitem anterior sujeitara a
contratada as sancdes previstas na Lei 14.133/2024.

15.9. Caso haja eventual situacdo de irregularidade fiscal ou trabalhista por parte da
CONTRATADA, ndo impede o pagamento, se 0s servigos estiverem sido prestados e atestados.
Tal hipétese ensejara, entretanto, na adocao das providéncias tendentes ao sancionamento da
empresa e rescisdo contratual.

16. DA ALTERACAO DO CONTRATO

16.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos Arts. 124 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

16.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

16.3. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133/2021.

17. DA VINCULACAO

17.1. Este Termo de Referéncia guarda consonancia com as normas contidas na Lei Federal n°
14.133/2021, em sua versdo atualizada, vinculando-se, ainda, a Dispensa n° 003/2024, a
Proposta de Pregcos da CONTRATADA, ao Contrato e demais documentos que compdem o
Processo n°® 003/2024 que, independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e
complementar deste Instrumento.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

a) A Camara Municipal tera direito, a qualquer tempo e lugar, de rejeitar todo ou em parte 0s
servigos objeto a serem executados, que de alguma forma, n&o estejam em estrita conformidade
com os requisitos especificados, independentemente dos erros ou falhas a serem apresentados
apo6s o inicio do contrato.

b) No julgamento das propostas de precos e das documentacdes de habilitacdo, a Administracédo
podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica.

c) A Empresa devera observar e respeitar todas as resolucdes e demais regras da Camara
Municipal de Icatu/MA, consideradas, no entanto, as peculiaridades e especificidades inerentes
as normas e regulamentacéo aplicaveis em conformidade com este Termo de Referéncia.

d) A CONTRATADA garantira o comportamento moral e profissional de seus sécios ou
funcionérios, quando estiverem procedendo a execucgdo, cabendo-lhe responder integral e
incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos resultantes de acao ou omissao destes,
inclusive por inobservancia de ordens e normas da contratante.
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e) A CONTRATADA manterd a CONTRATANTE livre de quaisquer reivindica¢des, demandas,
gueixas e representacfes de qualquer natureza, decorrentes de sua acdo ou omissao.

f) Os casos omissos serdo decididos pela Camara Municipal de Icatu-MA, na forma da Lei n°
14.133/202 em vigor.

APROVACAO

Considerando as informacdes prestadas no presente documento, APROVO o
presente TERMO DE REFERENCIA, que devera ser anexado ao ato convocatorio,
para exame dos interessados em participar desta licitacdo, determinando outrossim,
a plena observancia das Leis e Normas vigentes.

Presidente
Camara Municipal de Icatu-MA
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 003/2024
(Processo Administrativo n°® 003/2024)
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(papel timbrado da licitante)

A
CAMARA MUNICIPAL DE ICATU/MA.
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL.

Referente: Processo Administrativo n® 003/2024.
Dispensa de Licitagdo n° 003/2024

Objeto: Contratagéo, por menor preco global, de empresa especializada na Prestacéo de servicos
de preparacgdo, tratamento técnico, gestéo, codificagdo e upload de documentos, para envio ao
portal da transparéncia, diario oficial, site institucional e sistemas do TCE/MA, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Icatu/MA, conforme condi¢fes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Aviso de Dispensa de Licitagdo e seus anexos.

Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciacao de V.S.2, a nossa proposta de precos relativa a Dispensa
de Licitagdo em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ouomissfes que
venham a ser verificados na preparagdo da mesma e declaramos ainda que, temos pleno
conhecimento das condicbes em que se desenvolverdo os trabalhos, e concordamos com a
totalidade das instrucdes e critérios de qualificacao definidos no Aviso dereferida Dispensa.

1. PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL: nome de identificacdo da empresa

SEDE: endereco da sede da empresa

C.N.P.J: nimero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
TELEFONE:

E-MAIL:

2. PROPOSTA DE PRECO GLOBAL:
2.1 Especificacdo e detalhamento da proposta.:

ITEM DISCRIMINACAO UNID. | QUANT. VALOR
DOS SERVICOS UNITARIO (R$)

VALOR
TOTAL (R$)

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: valor numérico e por extenso da proposta
MES BASE: més de entrega da proposta

3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA DE PRECOS: ( ) dias.

4. PRAZO PROPOSTO PARA PRESTACAO/EXECUCAO DOS SERVICOS:

preencher conforme AVISO.
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5. O PRESTADOR DE SERVICOS DECLARA:

Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

Que esté ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no Aviso de Dispensa de Licitacdoe
Seus anexos;

Que assume a responsabilidade pelas suas praticas efetuadas no ambito desta dispensa de
licitacdo, assumindo como firmes e verdadeiras;

Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicéo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢&o;

Que nos precos ofertados estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos, tais encargos
sociais, trabalhistas, securitérios, etc., que incidam ou venham incidir sobre a execucdo do
objeto.

RESPONSAVEL LEGAL:
NOME:

RG:

CPF:

TELEFONE:

E-MAIL:

DADOS BANCARIO:
BANCO: AGENCIA: CONTA CORRENTE:

LOCAL E DATA: ...,

Atenciosamente,

Nome e identificacdo do representante
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 003/2024
(Processo Administrativo n°® 003/2024)
ANEXO Il = MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N°...... 12024.
DISPENSA DE LICITAGAO Ne........ 12024

PROC. ADM. N ........... 12024

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM

A E A EMPRESA .............. PARA

PRESTACAO DE SERVICOS .........c.ceuu...
Pelo presente instrumento, a ......cccccceveeveeeeeee... , CNPJ n°. .............. , sediada na...... , representada
neste ato por seu .......... y Sl , doravante denominada CONTRATANTE; e a
Empresa .....ccccevvvvvveeenen. , inscrita no CNPJ sob 0 n®. .....coevvvvnveennnn. , com sede Na .....ccoceeevnnnn.
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representado pelo Senhor(a).............c....... ,
inscrito no CPF sob 0 N .......ccoooiiicinnnne, , tendo em vista 0 que consta noProcesso n® e em

observancia as disposi¢fes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacéo aplicavel,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa delicitagdo n° . .../,
mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92. 1 ell)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de prestacdo de servicos de ............ :
nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia (Anexo |) e no ltem ___ deste Instrumento
Contratual.

1.2.  Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcri¢ao:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. O Edital do Aviso de Dispensa de Licitagao;

1.2.3. A Proposta de Precos da Contratada;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAQAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de .........cc.ccceeeuvvvvennn.. contados do(a@).........cccevvevvvnnnnnn.
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. Podendo ser prorrogavel, na forma dos a rtlgo
106 e107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
gue as condi¢cdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagéo
como contratado.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO DE SERVICOS

3.1. A prestacao de servigos sera de natureza complementar e suplementar as atividades cotidianas
da Camara Municipal de Cedral, em especial prestando apoio ao segmento de recursos humanos.
3.2. A prestacdo dos servicos devera ser executada e entregue nas condicdes e especificacdes
estabelecidas, de acordo com este Termo de Referéncia, Anexo | do Edital da Dispensa de Licitacdo
n° 003/2024 e na Proposta da Contratada.

3.3. Apés o recebimento da Ordem de Servigos a empresa terd o prazo de até 03(trés) dias para
iniciar os servicgos;

3.4. A partir da execugao dos servigos, serdo submetidos ao setor requisitante para avaliar a sua
conformidade com as especificagfes constantes do Termo de Referéncia, Anexo |, da Dispensa de
Licitacdo n°® 003/2024, a fim de que se decida sobre sua aceitacdo ou rejeicao.
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3.5. Na hipotese de rejeigédo do servigo prestado, 0 mesmo devera ser executado pelo prestador dos
servicos no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da data de comunicacao pelo Setor
Competente.

3.6. De acordo com a legislagao vigente, o responséavel pela prestacdo dos servicos, fica obrigado a
reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou de
materiais empregados.

3.7. DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

3.7.1. Os servicos serdo executados, nas seguintes especificacdes e quantitativos, de acordo com o
descrito no Termo de Referéncia, Anexo | do Aviso da Dispensa de Licitagdo n° 003/2024, como
segue abaixo:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID.| QUANT.

VALOR VALOR
UNITARIO(R$) | TOTAL(RS)

3.8. Os servigos a serem prestados devem compreender:

3.8.1. Assessoria Administrativa para funcionamento dos setores de Compras Publicas, Licitacdes e
Contratos, como preconiza a Lei Federal n® 14.133/2021 e altera¢des posteriores;

3.8.2. Analise preventiva, in loco, de documentos administrativos, das areas de compras, licitagbes
e contratos;

3.8.3. Assessoria e consultoria junto aos responsaveis no que diz respeito a adocdo de medidas
indispensaveis a realizacdo do procedimento licitatorio, conforme estabelece a Lei Federal n°
14.133/2021;

3.8.4. Assessoria e consultoria quanto ao regular tramite de processos licitatérios e demais
procedimentos junto aos diversos setores administrativos, incluide o de compras e contratos ;

3.8.5. Assessoria e consultoria quanto elaboragdo de minutas de editais de licitacdo e de
contratacdo direta (dispensa de licitacdo), incluindo apoio técnico na elaboracéo do Estudo Técnico
Preliminar, Mapa de Risco e Termo de Referencia, quando solicitado, que posteriormente seréo
ratificadas pela assessoria juridica da Camara Municipal;

3.8.6. Assessoria e consultoria quanto os meios de publicacdo dos Editais;

3.8.7. Assessoria e consultoria por acompanhamento, sempre que necessario, das sessdes publicas
de licitagdo, principalmente na forma eletrdnica, auxiliando o Agente de Contratagdo, Pregoeiro e
Comissdao de Licitagdo em qualquer demanda apresentada de pronto;

3.8.8. Assessoria e Consultoria na elaboracado de atas de julgamento e demais documentos relativos
aos procedimentos administrativos e licitatérios com base em parecer do Agente de Contratacéo;
3.8.9. Emitir declaragBes e relatorios relativos ao processo administrativos e licitatorios, quando
solicitado;

3.8.10. Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;

3.8.11. Consultas por telefone e e-mail, com retorno imediato, em forma de esclarecimentos e
orientacdes;

3.8.12. Visita a Camara Municipal de Icatu/MA, visando a verificacdo sistematica dos procedimentos
administrativos, préticas, atos, programas e o desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as areas
acima mencionadas, 02 (duas) vezes por més e servigos por demanda em home Office;

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR
4.1. O valor global da prestacdo de servicos do objeto contratado sera de acordo com as
especificacfes, quantidades e valores propostos, de acordo com a proposta de precos apresentada
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pela  CONTRATADA, totalizando R$ ( ), referente ao valor mensal de

R$ ( )-

4.2. O montante estipulado nesta Clausula constitui-se uma estimativa em funcdo das demandas
oriundas das atividades realizadas em conformidade com o Termo de Referéncia, Anexo | deste
Aviso de Dispensa de Licitacdo, cabendo para efeitos de direito da empresa CONTRATADA, os
valores da prestacdo de servigos efetivamente prestados, durante o periodo contratado.

4.3. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necesséarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1. A despesa decorrente do objeto deste Contrato correrd a conta da seguinte Dotagéo
Orcamentaria:

Exercicio 2024

Poder Legislativo

Camara Municipal de Icatu

Atividade: ............

Natureza de Despesas: 33.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO
6.1. O pagamento sera realizado mensalmente, em até 30 (trinta) dias, de acordo com as Normas
de Execugéo Orgamentéria, Financeira e Contabil da Camara Municipal de Icatu, apds a prestacao
dos servigos, objeto deste Contrato, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal discriminativa,
liquidada e devidamente atestada pelo servidor competente da CONTRATANTE, por meio de ordem
bancaria, devidamente informada pelo CONTRATADO, uma vez satisfeitas as condi¢bes
estabelecidas no Termo de Referéncia da DISPENSA DE LICITACAO N.° 003/2024.
6.2. A CONTRATADA, para recebimento de pagamento, devera comprovar a inexisténcia de
pendéncia quanto as seguintes certiddes de regularidade fiscal e trabalhista:

» Certidao conjunta de Tributos Federais e da divida ativa da Unido, expedida pela Receita

Federal, nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1751/14;

» Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual mediante apresentacdo de CND e CNDA,

» Certidao de Regularidade do FGTS (CRF);

» Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.3. Nenhum pagamento sera feito sem que a contratada tenha recolhido o valor de multa
eventualmente aplicada;
6.4. Havendo erro na fatura/nota fiscal, ou outra circunstancia que desaprove a liquidagcao, a mesma
ficara pendente e o pagamento sustado, até que a adjudicataria tome as medidas saneadoras
necessarias;
6.5. Responder por todos os 6nus decorrentes do transporte, seguros, taxas, fretes e demais
encargos que venham incidir sob os servicos de apoio administrativo, de interesse desta
Administracao Publica;
6.6. O pagamento devera ser efetuado mediante depdsito bancério na conta corrente da contratada,
indicada pela mesma, devendo para isto ficar explicitado o nome do Banco, Agéncia, localidade e
namero da conta corrente em que devera ser efetuado o crédito;
6.7. O atraso no pagamento pela administracao no prazo estipulado no subitem 15.1. Por motivo de
forca maior, ndo garantem a contratada o direito de suspenséo imediato dos servi¢os, 0s quais, s
poderdo fazer este mediante comunicacao por escrito e apés 90 (noventa) dias consecutivos de
atraso da fatura mais antiga,
6.8. O ndo cumprimento pela contratada dos termos previstos no subitem anterior sujeitara a
contratada as sangdes previstas na Lei 14.133/2024.
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6.9. Caso haja eventual situacdo de irregularidade fiscal ou trabalhista por parte da CONTRATADA,
ndo impede o pagamento, se 0s servicos estiverem sido prestados e atestados. Tal hipotese
ensejara, entretanto, na adocdo das providéncias tendentes ao sancionamento da empresa e
resciséo contratual.

CLAUSULA SETIMA - DO FISCAL DO CONTRATO

7.1. A CONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO, o qual promoverd o
acompanhamento do fornecimento dos produtos e a fiscalizacdo do contrato, sob os aspectos
qualitativos e quantitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando
a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da mesma

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.2. Durante a execucao do contrato, a CONTRATADA devera:

8.2.1.Executar os servicos objeto deste Contrato nas condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, respeitando os prazos fixados;

8.2.2.Atender prontamente as solicitacdes da CONTRATANTE, na orientagdo e acompanhamento
dos procedimentos administrativos e licitatérios, conforme Termo de Referéncia;

8.2.3.Realizar e repassar todos 0s servigos necessarios a perfeita execugéo do objeto Contratado;
8.2.4.Indicar, imediatamente a assinatura do Contrato e sempre que ocorrer alteragdo, um
funcionario com plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim como
decidir acerca de questfes relativas aos servi¢os, e atender aos chamados na Camara Municipal
de Icatu MA, principalmente em situagfes de urgéncia;

8.2.5.Fornecer numeros telefénicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato da Camara
Municipal de Icatu/MA,;

8.2.6.Fornecer todas as orientagfes, os materiais, ferramentas e equipamentos necessarios a
realizacdo dos servigos, conforme especificagdes constantes deste Termo de Referencia;
8.2.7.Fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario a fiel e perfeita execu¢do dos
servicos, bem como os encargos previdenciarios, trabalhistas e outros de qualquer natureza
decorrentes da execucdo do Contrato;

8.2.8.Reparar, corrigir, remover, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s
trabalhos nos quais forem detectados defeitos, vicios ou incorrecdes resultantes da prestacéo dos
servicos, imediatamente ou no prazo estabelecido, sem qualquer custo adicional a Camara
Municipal de Icatu MA,;

8.2.9.Entregar os servigos, objeto deste Contrato dentro das condi¢gdes estabelecidas e respeitando
0s prazos fixados;

8.2.10. Executar o Contrato responsabilizando-se pela perfeicao técnica dos servicos prestados;
8.2.11. Transportar os seus empregados, materiais, equipamentos, etc., as suas expensas, até o
local dos trabalhos;

8.2.12. Utilizar, na execucdo dos servicos, somente profissionais qualificados, treinados e
capacitados, observado o perfil basico exigido neste Termo de Referencia;

8.2.13. Alocar os empregados necessarios, com habilita¢cdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

8.2.14. Cumprir os prazos previstos no Contrato ou outros que venham a ser fixados pela Camara
Municipal de Icatu MA,;

8.2.15. Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo do Contrato, durante
toda a sua vigéncia, a pedido da Camara Municipal de Icatu MA;

8.2.16. Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagéo dos servigos objeto do Contrato
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pela equipe da Camara Municipal de Icatu MA, durante a sua execucao;

8.2.17. Executar os servicos com a devida cautela, de forma a garantir a seguranca de informacoes,
dados e equipamentos da Camara Municipal de Icatu MA;

8.2.18. Apresentar nota fiscal acompanhada pelas Certiddes de Regularidades Fiscais;

8.2.19. Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Dispensa de Licitacdo n° 003/2024,
devendo comunicar a Camara Municipal de Icatu/A, imediatamente, qualquer alteracdo que possa
comprometer a continuidade da contratacdo, bem como substituir os documentos com prazo de
validade expirado;

8.2.20. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto desta contratacdo, salvo mediante
prévia e expressa autorizacao da Contratante;

8.2.21. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela CONTRATANTE
para a execucao do Contrato;

8.2.22.N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.2. Durante a execucao do contrato, a CONTRATANTE devera:

9.2.1.Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execug¢do dos
servicos, fixando-lhe, quando nao pactuado, prazo para corrigi-la;

9.2.2.Ser& responsavel pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais
normas legais, direta e indiretamente aplicavel ao contrato;

9.2.3.Emitir a Ordem de Servico;

9.2.4.Expedir atestado de inspecdo dos servicos prestados, que servird como instrumento de
avaliacdo do cumprimento das obriga¢cfes contratuais e constituird documento indispensavel paraa
liberacéo dos pagamentos;

9.2.5. Atestar a execucado do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

9.2.6.Prestar as informacfes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios
da CONTRATADA, em relacdo aos servicos objeto do Contrato;

9.2.7.Proporcionar acesso e movimentagéo do pessoal da CONTRATADA as suas instalacoes;
9.2.8.Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nas condi¢gfes estabelecidas;

9.2.9.Fiscalizar a execucao do Contrato, o que néo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagfes estipuladas, nem por quaisquerdanos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

9.2.10. Fiscalizar e acompanhar os servigos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-la e
subsidia- la de informacgfes pertinentes a essa atribuigcdo, observando o fiel cumprimento das
exigéncias constantes deste Projeto Basico, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da
Contratada com a execucdao, fiscalizacdo e supervisdo dos servi¢cos por pessoas habilitadas;
9.2.11. Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade
com as disposi¢des contratuais e legais;

9.2.12. Sustar, no todo ou em parte, a execucdo dos servicos, sempre que a medida for
considerada necessaria;

9.2.13. Transmitir a CONTRATADA, as instrucdes necessarias a realizacdo dos servicos,
complementares a este Termo de Referéncia;

9.2.14. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugao dos servicos.

CLAUSULA DECIMA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
h) apresentar declaracdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a dispensa eletrénica ou execucéo do contrato;
i) fraudar a contratag&o ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
j) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualguer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.
10.2. Serédo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sancoes:
a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c,
d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);
c¢) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, fe g,
gue justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei)
d) Multa:
d.1) moratéria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de ...... (ceveeee ) dias;
d.2) moratoria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de ..... % (.... por cento) pela inobservancia do prazo fixado para
apresentagdo, suplementacao ou reposi¢do da garantia.
d.3) O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispfe o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.
d.4) compensatoria de ...... % (....... por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto;
10.3. A aplicagéo das sanc¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°)
10.4. Todas as sanc¢Bes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°).
10.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)
10.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢gBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).
10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da
comunicac¢ao enviada pela autoridade competente.
10.5. A aplicacao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
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declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.6. Na aplicacdo das sancdes serao considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.
10.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras leis de
licitagcBes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lein® 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)
10.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).
10.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161).
10.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

11.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacGes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditrio e a ampla defesa.

11.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.2.2. A alteragéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.2.2.1. Se a operacéo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

11.3. O termo de rescisédo, sempre que possivel, sera precedido:

11.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.3.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.3.4. Indenizacdes e multas.

11.4. A extincdo do contrato ndo configura Gbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hiptese em que seréd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput).

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11l

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicbes contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cdodigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES
14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
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14.133/2021.

14.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. Registros que nado caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICACAO

15.1. A eficacia do Contrato fica condicionada a publicacdo resumida do instrumento pela
CONTRATANTE, na Imprensa Oficial do Estado ou Municipio ou do Diario Oficial da Céamara
Municipal de Icatu-MA, nos termos e condic¢des previstas na Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL
16.1. Nos termos do Art. 75, inciso Il combinado com o seu §3°, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de
abril de 2021 e demais legislacdo aplicavel posteriormente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO (art. 92, §1°)

16.1 Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Icatu/MA, com renulncia expressa de
gualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer dividas oriundas do presente
instrumento.

16.2 E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apés lido e achado conforme, as
partes a seguir firmam o presente Contrato, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para um sé
efeito.

Icatu-MA, de de 2024.
CONTRATANTE
CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1)
CPF:
2)
CPF:
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