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TERMO DE ABERTURA 
DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

Processo Administrativo ng 011/2021

Eu, EDUARDO RAMOS SOARES, Presidente da Comissão Permanente de 
Licitação da Câmara Municipal de Icatu/MA, designado pela Portaria N9. 0 0 7 /2 0 2 1 , de 
04 de fevereiro de 2021, lavrei o presente termo aos vinte e seis dias do mês de julho 
do ano de 2021 dos autos do Processo Administrativo N9 011/2021, tendo como 
assunto a Dispensa de Licitação, para a contratação de Pessoa Jurídica 
especializada na prestação de serviços de organização, digitalização, indexação e 
gravação em pendrive de documentos, referentes ao ano de 2021, de interesse da 
Câmara Municipal de Icatu/MA, com utilização de mão de obra qualificada, 
equipamentos e software, tendo como primeira folha a de nQ 01, que corresponde a este 
Termo.

O processo administrativo será instruído com a autuação de todos os 
documentos necessários, devidamente numerados em ordem crescente, de modo a 
atender ao disposto no Art. 38, da Lei nQ 8 .666/93  e alterações supervenientes.

O despacho decisório de instauração de Processo Administrativo e demais 
documentos que seguem, consideradas peças pré-existentes e essenciais ao 
procedimento administrativo, que se inicia.

A A O J U O .
MAMA DE JESUS VALHO NASCIMENTO 

Secretária/Auxiliar Administrativo 
Câmara Municipal de Icatu-MA

Praça Jerônimo de Albuquerque, s/ne, Centro, Icatu-MA
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C.l. N° 038/2021. Icatu (MA), 26 de julho de 2021.

limo. Sr.
JOSÉ AGUIAR NETO
Presidente da Câmara Municipal de Icatu-MA 

Senhor Presidente,

Solicitamos a Vossa Excelência autorização de instauração de procedimento administrativo 
visando futura contratação de pessoa jurídica especializada na prestação de serviços de organização, 
digitalização, indexação e gravação em pendrive de documentos de interesse da Câmara Municipal de Icatu/MA, 

referentes ao ano de 2021, com utilização de mão de obra qualificada, equipamentos e software, a fim de 

atender as demandas deste Legislativo.

Referida prestação de serviços faz-se necessária a fim de atender as demandas do Setor de 
Contabilidade da Câmara Municipal de Icatu-MA, para manter a gestão do controle orçamentário, contábil e 
financeiro, através de uma solução informatizada atualizada e integrada com toda a legislação vigente, 

imprescindíveis ao processo de modernização da atividade administrativa e à transparência dos atos 
administrativos, cada vez mais exigidos pelos órgãos de controle externo, tendo em vista o cumprimento da 
legislação vigente.

Encaminhamos em anexo a este documento, Solicitação/Termo de Referência com especificações 
e discriminação dos materiais, para análise e autorização para as providências quanto a pesquisa de preços 
através de propostas de preços de empresas compatíveis ao referido objeto, a fim de obteve-se o menor preço 
de mercado.

Atenciosamente,

M O A u c u  c l-X  v  A s
MARIA DE iESUS CARVALHO NASCIMENTO

Secretáría/Auxiliar Administrativo 
Câmara Municipal de Icatu-MA

Praça Jerônimo de Albuquerque, s/na, Centro, Icatu-MA
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SOLICITAÇÃO DOS MATERIAIS / TERMO DE REFERÊNCIA

OBJETO:
Contratação de pessoa jurídica especializada na prestação de 

serviços de organização, digitalização, indexação 
e gravação em pendrive de documentos de interesse 

da Câmara Municipal de Icatu/MA

ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS

Praça Jerônimo de Albuquerque, s/n9, Centro, Icatu-MA
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SOLICITACÃO/TERMO DE REFERÊNCIA
1. DO O B JETO

1.1. O presente Term o de Referência tem  por ob jeto a contra tação de Pessoa Jurídica 
especia lizada na prestação de serviços de organ ização e d ig ita lização, indexação e 
gravação em pendrive de docum entos de interesse da Câm ara M unicipal de icatu-M A, 
referentes ao ano de 2021, com  utilização de m ão de obra qualificada, equipam entos e 
software, os quais deverão ser executados de acordo com  as especificações abaixo:

ITEM DISCRIMINAÇÃO E ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS UNID QUANT.
1 Serviços de organização e digitalização. Pag. 7.000
2 Serviços de indexação. Doc. 7.000
2 Gravação em pendrive 32GB. Und. 3

1.2. D O CUM ENTO S: Serão d ig ita lizados os docum entos de in teresse da Câm ara Municipal 
de Icatu-M A, re feren te ao ano de 2021.

PR EPAR AÇ ÃO  DO S D O C U M E N TO S :
a) A  preparação deverá ser efe tuada com a retirada dos docum entos do arquivam ento 
físico, de ca ixas, pastas, envelopes, desencadernação; processo de desam assar os papéis 
com dobras, rem oção de gram pos, clipes, a linhavos, etc;
b) Após o escaneam ento os m esm os deverão ser acond ic ionados em caixa arquivo 
(polionda), a ca ixa deverá conter etiqueta com in form ações sobre seu conteúdo (título, 
un idade responsáve l, endereçam ento físico, dentre outras in form ações);
c) Os docum entos que apresentarem  condições adversas, ou seja, im possíveis de serem 
dig ita lizados, ta is com o: rasgados, quebradiços, lavados ou ou tras derivações, deverão ser 
en tregues a C O N TR A TA N TE  para as providencias necessárias.

EQ U IPAM EN TO S E PE SSO AL DE A P O IO :
a) A  C ontra tada deverá fo rnece r todos os serviços, recursos, pessoas, transporte, 
hardwares, espaço fís ico, softwares, enfim , toda a in fra-estrutu ra necessária, bem como 
rea lizar todas as tare fas pertinentes, para a tender o referido objeto.
b) A  C O N TR A TA D A  obriga-se a todos os encargos referentes ao pessoal utilizado para a 
execução do serviço, ex im indo a Câm ara M unicipal de Icatu de qua lquer vínculo 
em pregatíc io.

D IG ITA LIZA Ç Ã O :
a) D ig ita lizar os docum entos em form ato A4 frente  e verso, conform e ind icação e 
d ispon ib ilização dos processos pela Adm inistração, respe itando as suas particu laridades;
b) Tam anho das fo lhas de papel entre A1 e A5;
c) D ocum entos com  tam anho in ferior a A4 deverão ser d ig ita lizados e d ispon ib ilizados em 
im agens do m esm o tam anho de seu orig inal, com  todos os padrões encontrados nos 
docum entos fís icos, possib ilitando a v isualização real do m esm o;
d) Nos docum entos que apresentam  frente  e verso deverá se r fe ita  a indexação com o um só 
docum ento, ficando apenas o arquivo m ultipaginado;
e) A  Em presa deverá ter capacidade de escanear envelopes que encapam  docum entos, 
jo rna is e pro jetos arqu ite tôn icos entre outros;
f) Os docum entos podem  ter d iferentes tipos de gram aturas e os equ ipam entos utilizados 
pela C ontra tada deverão ter capacidade de atendê-los.

Praça Jerônimo de Albuquerque, s/n^, Centro, Icatu-MA
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g) Os arquivos d ig ita lizados deverão ser conferidos com seus orig ina is e fe ita  a indexação 
em program a de consu lta  que ficará em poder da C O N TR A TAN TE , d ispon ib ilizados 
conform e so ftw are abaixo descrito ;
h) A  C ontratada deverá fazer um rela tório  d iário contendo todos os docum entos dig ita lizados 
naquele dia, a respectiva quantidade de páginas e a identificação da caixa arquivo 
correspondente. Este re la tório  deverá conter a assinatura do responsáve l da Contratada 
pela execução dos serviços.

S O FTW A R E :
O softw are G ED para pesquisa, v isua lização e gestão fís ica de docum entos deverá 
apresentar, no m ínim o, as segu in tes características:
1) Ser acessado via web browser;
2) Suportar am bien te  L inux e W indow s;
3) Possuir fac ilidade na insta lação e navegação;
4) Idiom a em português (Brasil);
5) C om patib ilidade com  sis tem as operaciona is e browsers, p rinc ipa lm ente Internet Explorer, 
Firefox, Chrom e existen tes no m ercado;
6) Ser m ultiusuário ;
7) Com patíve l com  tecno log ia  de código aberto (open software), no nível de sistem a 
operaciona l, ge renc iado r de banco de dados e linguagem  de program ação, sendo aceito 
php ou java;
8) Perm itir a u tilização da Tabela  de Tem poralidade;
9) Perm issões de usuários;
10) Adm in is trador: acesso ilim itado;
11) É o único usuário  com  perm issão de criar novos usuários;
12) D ig ita lizador: pode cria r novos serviços e pastas de d ig ita lização, e fazer a d ig ita lização 
em qua lquer pasta que não este ja sendo usada por outro d ig ita lizador ou indexado;
13) Indexador: não pode cria r novos serviços nem pastas, m as pode criar um novo cadastro 
de tipo de docum ento. Pode acessar a lgum a pasta e indexar os arquivos d ig ita lizados;
14) V isua lizador: só pode v isua liza r os docum entos já  cadastrados e fazer pesquisas dos 
docum entos;
15) C om partilham ento de inform ações;
16) Segurança;
17) Ag ilidade e rap idez na d ig ita lização e m anipu lação de docum entos.
18) U tilização s im u ltânea do sistem a;
19) D im inuição do espaço fís ico no arm azenam ento de docum entos;
20) Facilidade na m ovim entação de seus docum entos, com o recurso de geração de mídia;
21) U tilização de poucos recursos da m áquina;
22) Q uando um  usuário  acessar um a pasta, ela fica inacessíve l aos dem ais usuários, até 
que o m esm o a libere;
23) Uma ap licação pode ser um servidor para as outras acessarem  e arm azenarem  
docum entos, bastando configurá-la .
24) ao cadastra r o docum ento, o usuário tem  a possib ilidade de anexar docum entos com 
outras extensões. Exem plo TIFF, PDF ou JPG.
25) O acesso ao local de arm azenam ento  tem contro le de perm issão;
26) caso um usuário  não tenha a devida perm issão, não poderá acessá-lo;
27) som ente o criador, dono do local de arm azenam ento , pode exc lu ir e a tribu ir novas 
perm issões;
28) ao exclu ir um  docum ento, o m esm o é encam inhado para a lixeira, podendo ser 
restaurado a qua lquer m om ento, até ser excluído de fin itivam ente  do sistem a.
29) quando o s is tem a é in iciado, m ostra uma lista dos docum entos utilizados recentem ente, 
ou seja, os ú ltim os docum entos ed itados/sa lvos ou s im plesm ente o ú ltim o visualizado;
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30) os arquivos deverão conter vários filtros de busca;
31) perm itir a indexação de novos docum entos, considerando o term o aditivos de processos 
lic itatórios que deverão ser inclusos, por fazerem  parte dos re feridos processos.

EX PO R TAÇ Ã O  DO C O N T E Ú D O :
Esta etapa com preende a d ispon ib ilização pela C ontra tada dos arquivos eletrónicos, 
contendo os docum entos dig ita lizados, e indexados, na seguin te m ídia:
a) M ídias de a rm azenam ento  m agnético transportáve l (HD externo com conexão USB), com 
as devidas nom eações e classificações;
b) A  C ontra tada deverá d ispon ib iliza r os referidos arquivos e le trón icos em software de 
gerenciam ento e le trón ico  de docum entos, insta lado em serv idor na estrutura da Contratante;
c) A  C ontra tada arcará com  os custos de todos os insum os (DVD, HD com conexão USB, 
entre outros), so ftw are de gerenciam ento e le trón ico de docum entos e dem ais recursos 
necessários para rea lizar a referida exportação.

2. DA JU S TIF IC A TIV A

2.1. Referida prestação de serviços faz-se necessária a fim  de atender as dem andas do 
Setor de C ontab ilidade da Câm ara M unicipal de Icatu-M A, para m anter a gestão de controle 
orçam entário , contáb il, finance iro  e na área adm inistrativa, re feren te ao exercíc io  de 2021, 
através de um a so lução in form atizada a tualizada e in tegrada com  toda a leg is lação vigente, 
im presc indíve is ao processo de m odern ização da a tiv idade adm in is tra tiva  e à transparência 
dos atos adm in is tra tivos, tendo em  vista o cum prim ento  da leg is lação vigente, cada vez 
m ais exig idos pelos órgãos de contro le externo.

3. DAS C O N D IÇ Õ ES G ERAIS DA PR ESTA Ç Ã O  DE SERVIÇO S

3.1. A  prestação de se rviços deverá ser executada de form a parcelada e entregue nas 
condições e especificações estabe lecidas, de acordo com  o Term o de Referência e 
Proposta de Preço da Contratada.

3.2. Após o receb im ento da Ordem  de Serviços a em presa terá o prazo de 24(vinte e quatro) 
horas para in ic iar os serviços, de acordo com  as necess idades/dem anda da Câm ara 
M unicipal de Icatu-M A;

3.4. A  fisca lização do C ontra to  será efetuada por serv idor designado pela CO NTR A TA N TE  
que poderá, a qua lquer tem po, de term inar o que fo r necessário  à regu larização das fa ltas ou 
defe itos observados, bem  com o propor a aplicação das penalidades previstas neste 
instrum ento.

3.5. A  fisca lização não exclu i nem reduz a responsab ilidade da C O N TR A TAD A , inclusive 
perante terce iros, por qua lquer irregularidade, im perfe ições técnicas, víc ios ou em prego de 
produto inadequado ou de qualidade inferior, e na ocorrência  destes, não im plica co- 
responsab ilidade da C O N TR A TAN TE .

3.6. Na hipótese de re je ição do serviço prestado, o m esm o deverá ser executado pelo 
prestador dos serviços no prazo m áxim o de 24 (vinte e quatro) horas, contados da data de 
com unicação pelo Se tor C om petente  da Câm ara Municipal.

3.7. De acordo com  a leg is lação vigente, o responsáve l pela p restação dos serviços, fica 
obrigado a reparar, corrig ir, rem over, reconstitu ir ou substitu ir, às suas expensas, no total ou
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em parte, o ob jeto do contrato em que se verificarem  vícios, defe itos ou incorreções 
resultantes da execução ou de m ateria is em pregados.

4. DOS PR AZO S

4.1. A presente contra tação in ic iará após a assina tura  deste Instrum ento C ontratual e da 
Ordem  de Serviços e fina liza r-se-á  em até 31 de dezem bro de 2021.

5. DAS O B R IG A Ç Õ ES DA C O N TR A TA D A

a) R ea liza r os serv iços previstos no Term o de R eferência e da P roposta de Preços 
da C ontratada, anexos deste  contrato;

b) M anter a C O N TR A TA N TE  inform ada de novas a lte rações e im p lem entações nos 
s is tem as de inform ática;

c) M anter durante  toda a execução do objeto contratual, em  com patib ilidade com  as 
obrigações assum idas, todas as cond ições de hab ilitação e qua lificação exigidas 
na Lei de Lic itações.

d) G arantir a qua lidade dos serviços prestados, na form a da leg is lação específica;
e) P restar as in fo rm ações que venham  a ser so lic itadas pela C O N TR A TAN TE sobre 

a p restação de serviços;
f) ze lar pela segurança das pessoas e das insta lações, pela secretaria  de seus 

em pregados, bem com o pela pro teção ao m eio am biente, conform e leg islação 
em  vigor;

a) não transfe rir a terce iros, no todo ou em parte, o ob je to  do presente contrato, 
sem  prévia au torização da CO NTR ATAN TE;

b) com un ica r im edia tam ente à C O N TR A TAN TE qua lquer a lteração no seu estatuto 
social, razão social, CNPJ, dados bancários, endereço, telefone, fax e outros 
dados que forem  im portantes;

c) responsabílizar-se pela qualidade da prestação de serviços, sob pena de 
responder pelos danos causados à A dm in is tração ou a terce iros;

d) responsab iliza r-se  pelos danos causados direta ou ind iretam ente à 
C O N TR A TA N TE  ou a terce iros, decorrentes de sua culpa ou dolo quando do 
fo rnec im ento  dos produtos, não exclu indo ou reduzindo essa responsabilidade a 
fisca lização ou o acom panham ento pela C O N TR ATAN TE;

e ) m anter, durante  a execução do Contrato, em com patib ilidade com as obrigações 
por ele assum idas, todas as condições de hab ilitação e qua lificação exig idas 
neste proced im ento  lic itatório.

6. DAS R E S P O N S A B IL ID A D E S  DA C O N TR A TA N TE

a) O bservar as cond ições d iscrim inadas na cláusu la do contrato;
b) R ealizar os pagam entos à C O N TR A TA D A  nas condições e datas previstas do 

contrato;
c) Ind icar pessoal para acom panhar a execução dos serviços;
d) P resta r todas as in form ações e d ispon ib iliza r os docum entos necessários para a 
execução dos serviços.

7. DO P A G A M E N T O :

7.1 O pagam ento será e fe tuado após a realização dos serviços, de acordo com as norm as 
de execução orçam entária  e finance ira  da Câm ara, sendo ca lcu lado o va lo r pelo preço 
unitário dos se rviços apresentados na proposta de preços, m u ltip licado pelas quantidades

Praça Jerônimo de Albuquerque, s/ns, Centro, Icatu-MA
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dos serviços produzidos e efe tivam ente entregues, tendo as despesas respaldo no elem ento 
orçam entário  constante  no processo adm inistrativo constante nos autos do processo adm. 
n° 011/2021.

7.2 - O pagam ento será e fe tuado no prazo de até 03(três) dias, depois da execução e 
entrega dos se rv iços e após a apresentação da respectiva Nota Fiscal, devidam ente 
atestada pelo se to r com petente  da C O N TRATANTE.

7.3. O pagam ento dar-se-á  d ire tam ente na conta corrente  da C O N TR A TAD A , que deverá 
ser inform ada jun to  ao Se tor de Contab ilidade da Câm ara M unicipal de Icatu-M A.

7.4. Na ex istência de erros, a C O N TR A TAN TE , devolverá a Nota Fiscal à C O N TR ATAD A 
dentro do prazo m áxim o de 02 (dois) dias úteis, passando o prazo para pagam ento a ser 
contado a partir de sua reapresentação no protocolo.

8. DAS D IS PO S IÇ Õ E S FINAIS

a) A  Câm ara terá d ire ito, a qua lquer tem po e lugar, de re je itar qua isquer produtos a serem 
fornecidos, que de a lgum a form a, não estejam  em estrita conform idade com os requisitos 
especificados, independentem ente  dos defe itos a serem  apresentados após a entrega.
b) A  em presa contra tada deverá garantir o com portam ento m oral e pro fissional de seus 
em pregados, quando estiverem  procedendo as en tregas respectivas, cabendo-lhe 
responder in tegra l e incond ic iona lm ente por todos os danos e/ou atos ilíc itos resultante de 
ação ou om issão destes, inc lusive por inobservância de ordens e norm as da Contratante.
c) A  em presa C ontratada deverá m anter a C ontratante livre de qua isquer re iv indicações, 
dem andas, que ixas e representações de qua lquer natureza, decorrentes de sua ação ou 
om issão.

MARIA DE JESUS ORVALHO NASCIMENTO 
Secretária/Auxiliar Administrativo

Câmara Municipal de Icatu-MA

Praça Jerônimo de Albuquerque, s/ns, Centro, Icatu-MA
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DESPACHO

Ref: C o n tra ta ç ã o  d e  p e sso a  ju r íd ic a  e s p e c ia tiz a d a  na p re s ta ç ã o  de  s e rv iç o s  de 
o rg a n iz a ç ã o , d ig ita l iz a ç ã o ,  in d e x a ç ã o  e g ra v a ç ã o  e m  p e n d r iv e  de  d o c u m e n to s  de 
in te re s s e  d e s te  L e g is la t iv o  M u n ic ip a l, c o m  u t i l iz a ç ã o  d e  m ã o  d e  o b ra  q u a lif ic a d a , 
e q u ip a m e n to s  e s o f tw a re ,  re fe re n te s  ao  a n o  de  2 0 2 1 , a f im  de  a te n d e r  a 
d e m a n d a  da  C â m a ra  M u n ic ip a l d e  Ic a tu -M A .

Acato a solicitação e autorizo as providências necessárias 

quanto a realização da pesquisa de preços para contratação de empresa 

especializada na prestação de serviços de organização, digitalização, 
indexação e gravação em pendrive de documentos de interesse deste 
Legislativo Municipal, conforme descrito na C.I, n° 038/2021, de 

19/07/2021, e posterior encaminhamento a Comissão Permanente de 

Licitação para manifestações e prosseguimento, de acordo com a 
legislação em vigor.

Icatu (MA), 27 de julho de 2021.

' iO S l' Â G U M  NE1 
P ret (d «ate

Câm ara M unicipal de Icatu/M A
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SOLICITAÇÃO DE PROPOSTAS DE PREÇOS

O BJETO :
C ontratação de pessoa ju ríd ica  especia lizada na prestação  

de serviços de organização, d ig ita lização, indexação e 
gravação em pendrive de docum entos de interesse da 

C âm ara M unicipal de Icatu /M A, referente  
ao ano de 2021, com  utilização de m ão de obra  

qualificada, equ ipam entos e softw are.

Praça Jerônimo de Albuquerque, s/n®, Centro, Icatu-MA



ESTADO DO MARANHÃO ' '
CÂMARA MUNICIPAL DE ICATU

CNPJ N° 35.180.967/0001-87

Fls. NQ i2 -  ....
Proc. N“ OJ
Rubrica

lcatu(MA), 28 de julho de 2021
Of. Circ. n° 031/2021 

À
EMPRESA FERREIRA ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTÁBIL LTDA 
CNPJ N° 17.209.972/0001-93
END: Avenida dos Holandeses, Edifício Mult Empresarial Century, 7o Andar, Sala 710, São Marcos. 
São Luís/MA

Assunto.: Solicitação de Cotação de Preços

Prezados Senhores,

Tendo em vista a necessidade da contratação de pessoa jurídica especializada na 
prestação de serviços de organização e digitalização, indexação e gravação em pendrive de documentos de interesse 
da Câmara Municipal de Icatu/MA, com utilização de mão de obra qualificada, equipamentos e software, referentes ao 
ano de 2021, a fim de atender as demandas deste Legislativo, solicitamos, que nos envie uma proposta de preços, a fim 
de obtemos uma média de valores compatíveis com o mercado, conforme especificações abaixo:

ITEM DISCRIMINAÇÃO E ESPECIFICAÇÃO UNID QUANT. |
1 Serviços de organização e digitalização, Pág, 7.000
2 Serviços de indexação. Doc. 7.000 !
3 Gravação em pendrive 32GB. Und. r i ; : . !

Atenciosamente,

M 0 A 4 C A  < \x  (; a , U . / \ Ã ‘ i
MARIA Dfc JESUS tÂRVALHO NASCIMENTO

Secretária/Auxiliar Administrativo 
Câmara Municipal de Icatu-MA

Certifico que a recebi o presente
documento
Em: £ 3 /

Praça Jerônimo de Albuquerque, s/ne, Centro, Icatu-MA



m  9  __________
ESTADO DO MARANHÃO Proc. Na 011/2021

CÂMARA MUNICIPAL DE ICATU Rubrica__________
CNPJ N° 35.180.967/0001-87

Of.Circ. n° 030/2021 

À
EMPRESA PREMIUM ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTÁBIL LTDA
CNPJ N° 17.308.756/0001-03
END: Rua Pio XII, n° 81, Bairro Centro - Morros/MA

Assunto.: Solicitação de Cotação de Preços

lcatu(MA), 28 de julho de 2021

Prezados Senhores,

Tendo em vista a necessidade da contratação de pessoa jurídica especializada na prestação de 
serviços de organização e digitalização, indexação e gravação em pendrive de documentos de interesse da Câmara 
Municipal de Icatu/MA, com utilização de mão de obra qualificada, equipamentos e software, referentes ao ano de 2021, 
a fim de atender as demandas deste Legislativo, solicitamos, que nos envie uma proposta de preços, a fim de obtemos 
uma média de valores compatíveis com o mercado, conforme especificações abaixo:

ITEM DISCRIMINAÇÃO E ESPECIFICAÇÃO UNID QUANT.
1 Serviços de organização e digitalização. Pag. 7.000
2 Serviços de indexação. Doc. 7.000
3 Gravação em pendrive 32GB. Und. 3

Atenciosamente,

AMXAÍck cI jl G o AUCAVIio  J ú m e x  ^
mawa m  Jesus S m m m - nascimento 

Secretária/Auxiliar Administrativo 
Câmara Municipal de Icatu-MA

r Certifico que a recebi o presente 
documento
Em : Z $  /  Q ^ / Z j

Á ss ii■Assinatura
J

Praça Jerônimo de Albuquerque, s/n9, Centro, Icatu-MA



ESTADO DO MARANHÃO 
CÂMARA MUNICIPAL DE ICATU 

CNP] N° 35.180.967/0001-87

Fls. Na __
Proc. Nfi _011/2021
Rubrica __

Of. Círc. n° 032/2021
lcatu(MA), 28 de julho de 2021

À
EMPRESA DIGITALIZE -  DOC DIGITAL LTDA - ME 
CNPJ N° 14.182.671/0001-25
END: Travessa Honorizo Muníz, s/n°, Bairro Centro -  Matinha/MA

Assunto.: Solicitação de Cotação de Preços

Prezados Senhores,

Tendo em vista a necessidade da contratação de pessoa jurídica especializada na prestação de 
serviços de organização e digitalização, indexação e gravação em pendrive de documentos de interesse da Câmara 
Municipal de Icatu/MA, com utilização de mão de obra qualificada, equipamentos e software, referentes ao ano de 2021, 
a fim de atender as demandas deste Legislativo, solicitamos, que nos envie uma proposta de preços, a fim de obtemos 
uma média de valores compatíveis com o mercado, conforme especificações abaixo:

ITEM DISCRIMINAÇÃO E ESPECIFICAÇÃO UNID QUANT.
1 Serviços de organização e digitalização. Pág. 7.000
2 Serviços de indexação. Doc. 7.000
3 Gravação em pendrive 32GB. Und. 3

Atenciosamente,

MO/UCA ò-X  Á X clU m W ho
maria Dt Jtsus Carvalho nasumlnto 

Secretária/Auxiliar Administrativo 
Câmara Municipal de Icatu-MA

Certifico que a recebi o presente 
documento 
Em: & 7 Í & L

tfo s e  J é - A v b M
Assinatura

Praça Jerônimo de Albuquerque, s/ns, Centro, Icatu-MA



Fls. Na í k  
Proc. Nfi 011/2021ESTADO DO MARANHÃO 

CÂMARA MUNICIPAL DE ICATU
CNPJ N° 35.180.967/0001-87

Rubrica

PROPOSTAS DE PREÇOS

O BJETO :
C ontratação de pessoa ju ríd ica  especia lizada na prestação  

de serv iços de organização, d ig ita lização, indexação e 
gravação em pendrive de docum entos de interesse da 

Câm ara M unicipal de Icatu/M A, referentes ao ano de 2021, 
com  utilização de m ão de obra  

qualificada, equ ipam entos e softw are.

Praça Jerônimo de Albuquerque, s/ns, Centro, Icatu-MA



Premium Assessoria e Consultoria Contábil Ltda.
Rua Pio XII N° 81 Bairro Centro - Morri» (Ma) CNPJ/MF: 17.308.756/0001-03

Fls. í  £ _________
Proc. O d i - L z i  _
Rub. érÁ À -'_____

PROPOSTA DE PREÇO

A Câinara Municipal de Icatu - MA.

Considerando solicitação, apresento minha proposta de preço para a prestação de serviços conforme 
descrição abaixo;

ITEM DESCRIÇÃO DO SERVIÇO IIND QTD. VR. UNIT. VR. TOTAL
1 Serv. de Organização e Digitalização Pg 7000 R$ 0,85 R$ 5.950,00
2 Sm, de Indexação Doc 7000 RS 0,85 R$ 5.950,00
3 Gravação em Pendrive 32 Gigabyt.es Uníd 3 RS 45,00 RS 135,00

Valor Total R$ 12.085,00

Valor Total da Proposta: R$ 12.035,00 (DOZE MIL E TRINTA CINCO REAIS!

PREMIUM ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTÁBIL 
Rua Pio XII, Na 81 - Centro - Morros - Ma.
CNPJ: 17.308.756/0001-03

Validade da Proposta: 60 dias MORROS (MA), 02 de AGOSTO DE 2021.

Y ?

Vinícius Muniz Medeiros 
Premium Assessoria e Consultoria Contábil

Rua Pio X II  N° 81 Bairro Centro - Morros (Ma) CNPJ/MF: 17.308.756/0001-03 CEP: 65.160-970



- Ç V D i g i t e l i z e
Fls. M  
Proc. 

-R trbr -

PROPOSTA COMERCIAL

A Câmara Municipal de Icatu -  MA.
CNPJ: 35.180.967/0001-87
Praça Jerônimo de Aiburquerque Maranhão, N° 155 -  Centro -  Icatu -  Ma.

A empresa Doc Digital Ltda -  Me. inscrita no CNPJ sob o n* 14.182.671/0001-23, com 
sede na Travessa Honorio Muniz, S/N, Bairro Centro, cidade de Matinha (Ma), vem 
apresentar sua proposta de preço para que seja apreciada:

I DESCRICÃO j Unidade Quantidade Uait. | Total
(Serviço de organização
lediaitalizacãc ............ Páginas 7.000 0,90 RS 6.300.00

Serviço de Indexação I Documentos 7.000 0.82 I R$ 5.740,00
(Gravação em Pendrive 32 GB I Unidade 3 47,00 l RS 141.00
I Valor Global II RS 12.181,00
(Valor por extenso: Doze Mil Cento Oitenta Um Reais)

Declaramos que estão inclusos todos os custos diretos e indiretos. 
Prazo de validade da proposta: 60 dias corridos.

Matinha -  Ma, 05 de Agosto de 2021.

lê beiíiaaro S ilv a  Rabelo  
S ê c lo  A iin in to tra d o r

Trav. Honorizo Muniz, s/n° - Centro - Cep.: 65218-000 - Fone: (98) 3236-7050 - Matinha /MA, 
e-mail: digitaIizze@hotmaii.com - CNPJ,: 14.182.671/0001-25 - Insc, Mun.: 048011-2

J

mailto:digitaIizze@hotmaii.com


m m m t « « w e fw ia tt w -w

PROPOSTADE PREÇO São Luís (MA), 03 de Agosto de 2021,

À,
CÂMARA MUNICIPAL DE ÍCATU-MA 

Ref,: Solicitação de Proposta de Preço

Prezados Senhores,

Estamos apresentando, conforme solicitação de Vossa Senhoria, Proposta de 
Preço para os serviços de organização, digitalização, indexação e gravação em Pendrive
conforme detalhamento;

Descrição do Serviço Unidade Quantidade
Estimada

Valor Estimado R$
Unit Total

Serviço de organização e 
Digitalização Páginas 7.000 0,87 6.090,00

Serviços de indexação Documentos 7.000 0,85 5.950,t>0
Pendrive 32 GB Unidade 3 45,00 135,00

Total, 12.175,00

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS.

VALOR TOTAL: R$ 12.175,00 (Doze Mil Cento Setenta Cinco Reais).

MULT «MPKESARIAL CENTtiflY- T> ANDAR, SALA 710- SAO MARCOS *
LUlS-MA, CEPseS, 010-000



Fls. Na W
Proc. Na 011/2021
Rubrica fesa.r

ESTADO DO MARANHÃO 
CÂMARA MUNICIPAL DF. ICATU

CNPJ N° 35.180.967/0001-87

MAPA DE APURAÇAO

O BJETO :
C ontratação de pessoa ju ríd ica  especia lizada na prestação  

de serviços de organização, d ig ita lização, indexação e 
gravação em pendrive de docum entos de interesse da 

Câm ara M unicipal de Icatu/M A, referente ao ano de 2021, 
com  utilização de m ão de obra qualificada, equ ipam entos e

softw are.

JULGAMENTO DO MENOR PREÇO PROPOSTO

Praça Jerônimo de Albuquerque, s/ns, Centro, Icatu-MA



Fls. NQ A JS  

Proc. Na _011/2021 
Rubrica

Estado do Maranhão
CÂMARA MUNICIPAL DE ICATU

MAPA DE APURAÇÃO
OBJETO: Contratação de em presa especializada na prestação de serviços de organização e digitalização, indexação e gravação em pendrive 
de documentos de interesse da Câm ara Municipal de Icatu-MA, relativos ao exercício de 2021.______ _____________________________ __________

DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS
EMPRESA

FERREIRA ASSESSORIA 
CONSULTORIA CONTÁBIL-ME 

CNPJ 17.209.972/0001-93

EMPRESA
PREMIUM ASSESSORIA E 

CONSULT. CONTÁBIL LTDA 
CNPJ 17.308.756/0001-03

EMPRESA
DIGITALIZE

CNPJ 12.567.418/0001-64
MENOR 

PREÇO (R$)

Se rv iço s  de o rg a n iza çã o  e 
d ig ita lização

6 .0 9 0 ,0 0 5 .9 5 0 ,0 0 6 .3 0 0 ,0 0 5 .9 5 0 ,0 0

S e rv iço s de in d exação 5 .9 5 0 ,0 0 5 .9 5 0 ,0 0 5 .7 4 0 ,0 0 5 .9 5 0 ,0 0
S e rv iço s de g ra v a çã o  em  
p en d rive

1 3 5,00 1 3 5 ,0 0 1 4 1,00 1 3 5 ,0 0

V A LO R  T O T A L 1 2 .1 7 5 ,0 0 12.035,00 1 2 .1 8 1 ,0 0 12.035,00
S e g u n d o Primeiro Te rce iro VENCEDOR

EMPRESA VENCEDORA: PREMIUM ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTÁBIL LTDA, CNPJ N° 17 .308.756/0001-03  
Valor Total Proposto: R$ 12.035,00 (doze mil trinta e cinco reais).

ÁÁO AA.G u d x  0 O O U )C X ^ l'X )  n  \ i !
MAMA m  JESUS ORVALHO NASCIMENTO 

Secretária/Auxiliar Administrativo 
Câmara Municipal de Icatu-MA


